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内容概要

本书按照普通高校计算机应用基础课程教学大纲和全国计算机等级考试大纲要求，由多位长期从事计
算机教学的教师精心编写而成。
它涉及的知识面较广，内容实用。
具体内容包括计算机基础知识、Windows2000应用基础、文字处理Word2000、电子表格Excel2000、演
示文稿制作PowerPoint2000、计算机网络与Internet基础、数据库基础和VisualFoxPro程序设计等。
本书既适合作为各类高等院校的计算机基础课程教材，也可作为各类计算机培训班和等级考试教材，
同时也适合个人自学。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 概论1.2 计算机中数据的表示及编码1.3 计算机系统的组成工作原理1.4 微型计
算机的硬件组成1.5 多媒体技术基础1.6 计算机病毒知识第2章 Windows 2000操作系统应用2.1 操作系统
概述2.2 DOS操作系统2.3 Windows 2000基本操作2.4 Windows 2000中文输入法2.5 组织管理文件和文件
夹2.6 利用控制面板进行硬件设置2.7 附件程序的应用第3章 文字处理Word 20003.1 Word 2000基本操
作3.2 World 2000文档输入和编辑3.3 World 2000文档排版3.4 word 2000页面外观设置3.5 word 2000表格制
作3.6 World 2000图形处理3.7 World 2000文档打印第4章 电子表格Excel 20004.1 Excel 2000基本操作4.2
Excel 2000工作表编辑4.3 Excel 2000工作表格式化4.4 Excel 2000数据管理4.5 数据的图表化4.6 Excel 2000页
面设置和打印第5章 演示文稿PowerPoint 20005.1 PowerPoint 2000基础知识5.2 创建演示文稿5.3 在大纲视
图中制作演示文稿5.4 在幻灯片视图中组织演示文稿5.5 幻灯片放映设计5.6 在Web上广播演示文稿5.7 演
示文稿打印第6章 计算机网络与Internet应用基础6.1 网络基础知识6.2 Internet应用基础6.3 电子邮件的使
用6.4 World Wide Web6.5 FTP的使用第7章 数据库基础7.1 数据库系统概论7.2 Visual FoxPro简介7.3 数据
表的创建和结构操作7.4 数据表的基本操作7.5 数据表的排序和索引7.6 数据表中的数据统计7.7 多数据
表的关联、更新与连接7.8 Visual FoxPro数据库及其操作7.9 数据完整性7.10 项目管理器第8章 查询与视
图8.1 关系数据库标准语言SQL8.2 查询8.3 视图第9章 Visual FoxPro程序设计基础9.1 VFP程序设计概述9.2
顺序结构程序设计9.3 选择结构程序设计9.4 循环结构程序设计9.5 数组及其应用9.6 过程与自定义函数
第10章 面向对象的程序设计10.1 面向对象程序设计的基本概念10.2 表单及其应用10.3 菜单及应用参考
文献
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