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内容概要

《Office2000基础与运用(适用专业计算机应用软件技术)》以科学的形式进行组合，注重使用性和可操
作性，以简洁的文字、直观的图表、详细的步骤、易学易懂的方式，详细地介绍了Word 2000、 Eecel
2000、PowerPoint 2000、Access 2000的内容。
同时，《Office2000基础与运用(适用专业计算机应用软件技术)》加强了对学生独立思考和独立操作能
力的培养，在“学习目标”、“习题”的设定上，更加科学合理，更加有效。

《Office2000基础与运用(适用专业计算机应用软件技术)》是学生掌握和熟练使用Office 2000的重要教
材，也是其他有关人员学习和了解Office 2000的教材之一。
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