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内容概要

本书是一本讲述计算机基础知识和应用的教材。
全书内容共分8章，分别介绍计算机基础知识、操作系统概述及Windows基础、Word文字处理、
Excel电子表格处理、PowerPoint演示文稿制作、计算机网络与信息安全、多媒体技术基础和软件技术
基础等。
本书注重基本原理、基本方法及实用性，并包含了计算机发展的最新技术。
为了便于读者理解书中的知识和操作，每章后面均配有习题。

本书内容丰富、语言精练、通俗易懂，适合作为高等院校计算机基础课程教材，也可供自学者或相关
领域的工程技术人员学习、参考。
不同层次的读者可以根据需要选学其中的章节。
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章节摘录

　　第1章计算机基础知识　　20世纪人类最重大的成就之一就是计算机的发明和计算技术的应用及发
展。
自1946年美国的莫奇利和埃克特发明第一台电子管计算机以来，仅仅经历了60多年的时间，计算机的
软、硬件及其应用技术都得到飞速的发展，计算机已在工业、农业、国防等部门得到了广泛的应用，
并已深入到日常办公及家庭生活中。
计算机作为信息技术的核心，在各个领域、各个部门发挥着越来越重要的作用。
本章主要介绍计算机的基础知识。
　　1.1 计算机概述　　电子计算机是20世纪人类最伟大的发明之一。
21世纪是计算机技术发展与普及的黄金时期，尤其是微型计算机技术、多媒体技术和网络技术的快速
发展与普及，微型计算机已经进入很多的家庭，计算机逐渐成为人们生活和工作不可缺少的工具，计
算机的使用也成为信息社会中人们不可或缺的技能。
　　1.1.1 什么是计算机　　⋯⋯
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