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前言

　　随着经济的发展，小企业的数量也在飞速的增加，从而对出纳人员的需求也越来越大。
通常来说，小企业的业务相对单一，业务也并不复杂，因而对出纳人员的素质要求不是很高。
　　从目前的现状来看，从事小企业出纳岗位的人大部分是一些刚从院校毕业的学生，或者是一些从
成本角度考虑的小企业老板。
不论是刚毕业的大学生，还是自己创业的小企业老板，要不缺乏实际工作经验，要不就是缺乏系统的
对出纳知识的学习，因此，要想轻松地胜任小企业出纳工作，也并不是一件容易的事。
为了解决出纳从业人员实际工作中的问题，特编写《出纳可以这样学》。
本书具有以下特点：　　（1）形式直观。
目前市场上会计类图书大多是纯文字的，读者看起来相当压抑。
为了让读者能够轻松阅读，作者花了相当大的精力，特将出纳知识用图和表的形式叙述出来。
这也是本书与市场上同类书的最大区别，也是本书最大的卖点。
　　（2）针对性强。
本书的作者不仅有扎实的出纳理论知识功底，更有丰富的企业出纳工作经验。
作者将理论与实际相结合，但更多的还是介绍在工作中经常碰到的问题。
这些问题都是作者根据自己的工作经验总结出来的，虽然不是什么高深的知识，但是对读者在做出纳
实际操作时会有很大的帮助。
　　（3）语言精练。
由于本书的编写形式是全程图解，也就是将相关的出纳知识以图和表的形式展现出来，这样就对作者
提出了很高的要求。
因为图和表排版时的特殊性，所以知识点必须都是精练的语言，要不会影响图书的编排和结构上的美
观。
　　（4）内容全面。
小企业出纳说起来简单，但是要想做好，就必须全面掌握各个知识点。
所以本书尽可能地将小企业出纳所能涉及到的知识点进行了详细的介绍，从而让读者拥有了做好出纳
工作的知识基础。
　　小企业出纳的从业人员大多学习不系统且缺乏实际工作经验，在实际操作中觉得有些力不从心。
针对出纳工作人员在工作的具体问题，作者用最精炼的语言、最实用的方法、最直观的形式编写此书
，让读者一看就懂，一学就会。
　　由于作者水平有限，书中错误或遗漏之处在所难免，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

小企业虽小，但要想做好小企业出纳工作也不是一件容易的事。
由于出纳专业语言的晦涩，以及对实际操作的高要求，这就给从业人员的学习和工作增加了困难。
    本书从了解出纳、出纳会计基础知识、如何填制和审核会计凭证、如何登记出纳账簿、现金业务管
理、票据结算方式、支付结算方式、出纳基本业务技能和出纳账务处理九个方面对出纳知识进行了深
入浅出的介绍，让读者一看就懂，一学就会。
    本书适合刚毕业的大学生、小企业老板以及财务自学者阅读。
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编辑推荐

　　根据财政部最新颁布的《企业会计准则》编写。
专门针对出纳新手，小企业老板。
全程图解，形式直观，易学易会，轻松上手。
最新：《出纳可以这样学》紧跟会计相关法规，让读者轻松掌握最新出纳知识最精：简约的图解，精
炼的语言，让复杂的小企业出纳知识一目了然最快：让无工作经验、无专业背景、无系统学习经历的
读者在最短时间内胜任出纳工作
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