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内容概要

本书以教育部《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》为指导，从高职教育培养高技能专
门人才的目标要求出发，以满足就业需求为前提，紧紧围绕基础会计岗位工作任务和新的会计从业资
格考试的要求编写。

本书打破了以理论知识为核心的框框，结合会计核算方法以及按供、产、销过程来阐述借贷记账法的
应用的传统基础会计的内容、体例结构，以基于会计岗位主要经济业务事项的实际会计核算工作过程
和实际会计核算工作任务为主线，按照教、学、做一体的教学模式，结合企业会计准则和企业会计制
度进行编写。
全书划分为会计的认知、账户的设置与借贷记账法的应用、会计凭证的填制与审核、会计账簿的设置
与登记、会计报表的编制与报送、账务处理程序的选择与运用等6个项目，22项任务。
每个项目都设置了能力目标和知识目标，各项目后均附有项目小结和精心选配的针对性强、多角度、
多形式的自测题，为该课程的教学和自学提供．了方便。

本书突出了实用性要求，既可以作为高职高专院校财会专业及经济类各相关专业的教学用书，也可作
为会计从业资格考试的学习指导用书，还可供其他各类社会人士自学参考。
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章节摘录

　　1.各类会计人员的任职条件和要求　　根据《会计法》的规定：首先，“各单位应根据会计业务
需要配备持有会计资格证的会计人员。
未取得会计证的人员，不得从事会计工作”；其次，要具备必要的专业知识、专业技能和良好的职业
道德。
“会计人员应当具备必要的专业知识和专业技能，熟悉国家有关法律、法规、规章和国家统一会计制
度，遵守职业道德。
”再次，要按规定参加会计业务培训。
“会计人员应当按照国家有关规定参加会计业务培训。
”具体来讲，对于会计员、助理会计师、会计师和高级会计师四类会计专业技术职务的任职条件和要
求如下。
　　（1）会计员　　根据《会计专业职务试行的条例》的规定，担任会计员的基本条件是：初步掌
握财务会计知识和技能；熟悉并能认真执行有关会计法规和财务会计制度；能担任一个岗位的会计工
作；大学专科或中等专业学校毕业，在会计工作岗位上已见习一年期满。
能够负责具体审核和办理财务收支，编制记账凭证，登记会计账簿，能够编制会计报表和办理其他会
计事项。
　　（2）助理会计师　　掌握一般的财务会计基础理论和专业知识；熟悉并能正确执行有关的财经
方针、政策和财务会计法规、制度；能担负一个方面或某个重要岗位的财务会计工作；取得硕士学位
或取得第二学士学位或研究生班结业证书，具备履行助理会计师职责的能力，或者大学本科毕业后在
财务会计工作岗位上见习一年期满，或者大学专科毕业并担任会计员职务两年以上，或者中等专业学
校毕业并担任会计员职务4年以上。
能够负责草拟一般的财务会计制度、规定、办法，解释、解答财务会计法规、制度中的一般规定，分
析、检查某一方面或某些项目的财务收支和预算的收支情况。
　　（3）会计师　　较系统地掌握财务会计基础理论和专业知识，掌握并能正确贯彻执行有关的财
经方针、政策和财务会计法规、制度；具有一定的财务会计工作经验，能担负一个单位或管理一个地
区、一个部门、一个系统某个方面的财务会计工作；取得博士学位并具有履行会计师职责的能力，或
者取得硕士学位并担任助理会计师职务两年左右，或者取得第二学位或研究生班结业证书并担任助理
会计师职务2～3年，或者大学本科或专科毕业并担任助理会计师职务4年以上。
能够负责草拟比较重要的财务会计制度、规定、办法，解释、解答财务会计法规、制度中的重要问题
，分析、检查财务收支和预算执行情况，培养初级会计人才。
　　⋯⋯
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