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前言

　　2004年全国职业教育工作会议指出，提高职业教育质量的关键在于切实加强技能性和实践性环节
；必须积极推进职业教育的校企合作，促进职业教育人才培养模式的改革。
岗位实训就是完成学校教育与实际工作运用的重要纽带。
长期以来，职业院校会计专业实践性教学模式陈旧，重会计核算体系的完整，轻岗位能力的针对性培
训，会计模拟实验室功能与教室功能没有本质区别，学生对各个会计岗位的工作任务、业务流程，特
别是跨岗位、跨企业主体的工作关联缺乏清晰的认识，缺乏具体的办事能力。
因此，为了满足会计实训课程教学的需要，根据2005年1月1日执行的《小企业会计制度》、2007年1
月1日执行的《企业会计准则》以及最新税务、金融等法规制度，结合职业院校学生的特点，我们编
写了本书。
　　本书从会计实际工作环节出发，围绕出纳、存货核算、往来核算、工资核算、固定资产核算、费
用核算、收入与利润核算、总账报表核算等会计岗位开展会计实训，并提出指导性实训建议，其特色
是：　　（1）仿真性：按照仿真企业流程、模拟职业岗位的理念，构建本书内容体系，将实训作为
仿真企业全部业务流程中的一个环节进行设计。
　　（2）体例新：通过模拟一个小型企业财务部门的岗位设置及其任务分配实境，模块式地构架教
材体系，形成任务驱动式的实训教学模式，从而使学生每完成一个岗位实训模块便能掌握该岗位所要
求的实际工作能力。
　　（3）创新性：现有会计模拟实训教材往往只注重一笔业务由原始凭证一记账凭证一登记账簿一
编制报表的簿记系统“线性式”训练，未能揭示该笔业务的岗位归属以及与会计部门其他岗位、与企
业内部相关部门、与企业外部相关部门的工作联系。
本书将在此形成突破，从而构建起一种多层面、立体化的岗位能力实训模式，同时，兼顾本专业学生
的核算能力与事务处理能力。
　　（4）立体化：为了确保实训质量，本教材配有多媒体课件。
　　（5）灵活性：本书既可与相关会计教学内容配套使用，也可单独作为实训教材使用；既可与模
拟公司综合实训衔接，也可单独使用；既可作为.职业院校财经商贸类专业学生实训指导用书，也可作
为财会人员职场训练用书。
　　本书由武汉财政学校徐俊担任主编。
具体分工是：徐俊负责业务流程图的绘制，并负责文字总纂；韩林负责全书证账表的绘制；程红燕负
责第1、2单元业务内容的设计；湖北双环房地产开发公司高级会计师倪卫民负责会计岗位规划和业务
处理流程的拟定。
北京财贸职业学院沈宝燕、陈凌对教材体系和文字进行了调整和修改，并补充第1～3章的内容。
　　教育部职业教育与成人教育司聘请北京财贸职业学院乔梦虎、杨蕊对全书进行了审阅。
本书在编写过程中，曾得到武汉财政学校领导及有关同志的大力支持和帮助，同时，还参阅了许多近
年来出版的会计实训教材，在此一并致谢。
　　本书的编写虽然力求切合实际，但由于作者水平有限，时间紧迫，书中难免有不妥之处，敬请读
者给予批评指正。
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内容概要

　　《模拟公司财务会计实训》是教育部职业教育与成人教育司推荐的财经商贸类职业培训用书，是
根据2005年1月1日执行的《小企业会计制度》、2007年1月1日执行的《企业会计准则》以及最新税务
、金融等法规制度编写而成的。
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章节摘录

　　3.6 日记账的设置　　现金日记账由出纳人员根据审核后的收付款凭证，按照业务发生的先后顺序
逐日逐笔登记。
每天业务终了时，出纳员要结出本日收入合计、本日支出合计和本日余额，同时还应将账面余额与库
存现金余额进行核对，保证账款相符。
　　1.现金日记账的设置与登记　　企业创立开始经营时，为了加强现金收支管理，出纳员必须及时
设置现金日记账，逐笔登记现金的收、付、存的情况。
　　（1）认真审核收、付款记账凭证的内容。
　　（2）日记账中的日期：应与记账凭证上所记录的经济业务日期一致。
　　（3）凭证号数：应填制记账凭证的种类和号码，证明登记账簿的依据。
　　（4）摘要：简明扼要地记录经济业务的内容。
　　（5）对方科目：填人对应账户的名称，表示业务的来龙去脉。
　　（6）“借方栏”、“贷方栏”：将记账凭证中的金额登记到现金日记账相应方向的金额栏中。
现金增加登记到“借方”，现金减少登记到“贷方”。
　　（7）“余额”：　　本日余额=本日初余额+本日收入发生额合计一本日支出发生额合计，　　2.
银行存款日记账的设置与登记　　银行存款日记账是由出纳人员根据银行收款凭证、银行付款凭证和
超过库存现金限额送存银行的现金付款凭证，按时间先后顺序逐日逐笔登记的账簿。
　　银行日记账一般采用订本式账簿，账页采用“三栏式”即“收入”（借方）、“付出”（贷方）
和“结存”三栏。
其格式与现金日记账格式相同。
　　银行存款日记账的“年、月、日”、“凭证号数”、“摘要”、“对方科目”等栏，根据已加盖
“银行收讫”和“银行付讫”的收付款凭证的收付时间、凭证编号、经济业务主要内容以及对应科目
登记。
“借方”栏根据银行收款凭证收入的金额登记，“贷方”栏根据银行付款凭证付出的金额登记。
。
每日终了，应结出本日收付发生额及余额，以便掌握每日银行存款的结存数，并定期与银行转来的对
账单核对，以保证账实相符；每月终了，还应结出本月收付发生额及余额，并与总账核对，以保证账
账相符。
银行存款日记账的格式和登记方法与现金日记账相同。
　　3.日记账对账与结账　　日记账要做到日清月结，每日要结出余额，以便于与实存结存数进行核
对；月末要结出本月发生额及月末余额，并在发生额及余额栏下方画一条单红线，表示已结账。
每年年末需要计算本年度借方发生额合计、贷方发生额合计及年末余额，并将年末余额结转到下年度
新的日记账的年初余额栏中。
　　出纳员在将上一年的旧账对账、结账完毕，要及时地将日记账交由档案人员造册归档，并登记“
会计账簿归档登记表”，以明确责任。
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编辑推荐

这本由徐俊主编的《模拟公司财务会计实训》从会计实际工作环节出发，围绕出纳、存货核算、往来
核算、工资核算、固定资产核算、费用核算、收入与利润核算、总账报表核算等会计岗位开展会计实
训，并提出指导性实训建议，具有仿真性、体例性、创新性、立体化、灵活性等特色。
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