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内容概要

本书严格按照教育部考试中心制定的《全国计算机等级考试大纲（2004年版）》编写，章节安排与教
育部考试中心主编的《全国计算机等级考试一级MS Offce教程（2004年版）》同步，每节细化为4个模
块：考点分析、经典题解、即学既练、即学既练参考答案。
实战表明这种“一点一练、即学即会”的结构体例更便于记忆与理解，方便学习与应试。
　　本书配有上机模拟光盘，盘中含有数套标准上机模拟试题，上机题的整个考试过程与真实考试相
同，便于读者进行考前上机演练。
　　本书具有标准、严谨、实用、高效、考点全面、考题典型、练习丰富等特点，非常适合有关考生
使用，也可作为高等院校或培训班的教材。
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