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内容概要

　　本书是浙江省省级精品课程“高职实用英语”的配套教材。
教材内容以商务流程为主线，并有选择地吸收了不少最新研究成果，努力反映了高职商务英语教学实
践和高职教育教学改革的新趋势。

　　本书以应用为导向，体现了知识学习和技能训练兼顾的原则，突出实践技能操作。
全书分为社交英语、商务招待、会议组织安排、员工招聘、公司介绍、国际贸易、银行业务和商务报
告等8个项目，包含36个任务。
每个实训项目均按知识点进行设计，根据具体内容又分为若干个任务。
全书条理清楚，内容明确，步骤清晰，评定标准客观、具体，突出了培养
“英语+商务+实践+文化”的复合型人才的特色。
同时，本书在使用过程中更易于老师指导学生进行实训操作，也易于学生通过实训提高在职场的语言
沟通技能。

　　本书既可作为高职高专商务英语专业的教材，也可供商务英语类的培训、自学使用，如果结合《
商务英语理论与实务》使用，信息容量会更大。
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