
第一图书网, tushu007.com
<<现代礼仪>>

图书基本信息

书名：<<现代礼仪>>

13位ISBN编号：9787111335542

10位ISBN编号：7111335546

出版时间：2011-4

出版时间：机械工业出版社

作者：国英　主编

页数：184

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<现代礼仪>>

内容概要

　　普通高等教育“十一五”国家级规划教材高职高专规划教材现 代
礼仪第2版国家机械职业教育管理类专业教学指导委员会 组编主 编 国 英副主编 姜彦飞参 编 刘希玲 戴 
雯 王鸿丽张树贤 刘
芳刘小军主 审 夏 暎 机 械 工 业 出 版
社本书自2002年出版以来已经重印了多次。
为了在教学和自学中能起到更好的指导作用，本书对部分章节进行了修订，增加了相关的小资料、案
例和实训的内容，使得理论能够更好地结合实际，从而有效地提高教材的实用性。
本书共分十章，学习者通过对本书的学习，将掌握日常的美容、美发、护肤及化妆的基本知识，以及
有关服饰的一些基本知识和礼仪，做到能够得体地打扮自己。
交谈、聆听、打电话、谈判、演讲都是社会语言的组成部分，是进行社会活动最普遍、最基本、最重
要的交际工具和手段，在运用过程中有一定的礼仪规范和技巧要求，通过对本书的学习，学习者将掌
握社交语言礼仪规范，以达到更好地进行人际交流、树立良好形象的目的。
迎来送往、拜访接待，参加宴会、舞会、联欢等是日常工作、生活中常见的社交活动，在转变和改善
人际关系、沟通信息、树立良好的个人形象和组织形象等方面发挥着不可忽视的特殊作用，无论在公
务场所、社交场所还是家中都会经常遇到。
通过学习和实训项目，学习者将掌握并能够灵活运用相应的社交礼仪，以体现自身的风采和较高的交
际水平。
此外，本书还指导学习者如何撰写求职信及个人简历，为求职者成功面试提供一些方法和技巧。
本书可供高职高专院校各专业选用，也可供注重礼仪的读者阅读和参考。
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章节摘录

　　（3）可操作性。
切实有效，实用可行，规则简明，易学易会，便于操作，是礼仪的一大特征。
礼仪的易记易行，能够为其广觅知音，受到广大公众的认可，并被人们广泛地运用于交际实践。
　　（4）传承性。
任何国家的礼仪都具有自己鲜明的民族特色，任何国家的当代礼仪都是在本国古代礼仪的基础上继承
、发展起来的。
当然，对于既往的礼仪遗产，正确的态度不应当是食古不化，全盘沿用，而应当是有扬弃，有继承，
更有发展。
　　（5）变动性。
从本质上来讲，礼仪可以说是一种社会历史发展的产物，并具有鲜明的时代特点。
一方面，它是在人类长期的交际活动实践中形成、发展、完善起来的，另一方面，社会的发展，历史
的进步，由此而引起的众多社交活动的新特点、新问题的出现，又要求礼仪有所变化，有所进步，推
陈出新，与时代同步，以适应新形势下新的要求。
与此同时，随着世界经济的国际化倾向日益明显，各个国家、各个地区、各个民族之间的交往日益密
切，他们的礼仪随之也不断地相互影响，相互渗透，相互取长补短，不断地被赋予新的内容。
这也使礼仪具有相对的变动性。
了解了这一点，就不会把它看作一成不变的东西，而能够更好地以发展、变化的眼光去对待它。
也不会对礼仪搞&ldquo;教条主义&rdquo;，使之一成不变，脱离生活，脱离时代。
　　（三）礼仪的基本原则　　1.尊人、自尊　　尊人、自尊是礼仪的一个最基本的原则。
礼的本义就是对人的尊敬，而尊人的基础是自尊。
自尊的要义就是把自己当作人看，首先要尊重自我的人格，维护自我人格的完整，那些对人非礼的言
行，首先就是对自我的不尊重。
　　自尊不仅要尊重自我的人格，还应该包括对自己所属的国家和民族的尊重，热爱自己的祖国，热
爱自己的民族，绝不做有损于国格和民族的事。
自尊也包括对自己所从事的职业的尊重，对自己所在组织的尊重，兢兢业业，爱岗敬业，保守组织的
机密，做好本职工作。
　　&hellip;&hellip;
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