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内容概要

　　本书从基本概念到典型实例，提纲挈领地介绍了microsoftexcel在数据处理和表格设计中的诸多应
用，覆盖excel2010日常办公应用的多个方面，包括excel基本操作与数据处理、工作表格式化与数据分
析、工作表函数与公式计算、图表与图形制作、excelvba应用、多种办公表格的设计、动态销售统计表
、问卷调查与抽样分析数据、方案的优化选择与规划求解、与其他软件的协同操作、企业招聘业务管
理等内容。
《完全掌握Excel2010办公应用超级手册（附光盘1张）》强调动手能力和实用技能的培养，每部分均配
有相应的具体操作步骤；采用图解方式，基本做到一步一图；在讲解过程中力求剖析应用过程中的重
点和难点，融合日常办公应用技巧于实际操作之中。

　　本书实例丰富、布局合理、图文相得益彰，叙述内容深入浅出，注重理论与实际操作相结合，既
适合excel初学者阅读，又可以作为大中专院校或企业的培训教材，同时对有经验的excel使用者也具有
参考价值。
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章节摘录

版权页：插图：最近Microsoft推出Excel2010版，该版本已经受到越来越多用户的欢迎。
Excel2010具有强大的制图功能，可以方便地绘制出各种专业图表，实现图、文、表三者的完美结合。
Excel2010还具有预防宏病毒、插入其他图片和超级链接的功能，以及界面管理器、共享工作簿等功能
。
本书旨在作为指导初学者学习Excel2010办公应用的入门书籍，详细讲述了初学者学习Excel办公应用必
须掌握的基本知识和使用方法，并针对初学者在使用Excel2010办公软件时经常会遇到的问题进行了专
家级解答，期许能够帮助初学者在学习过程中少走弯路。
作为一本入门书籍，本书打破传统的按部就班讲解知识的模式，以实际应用为出发点，通过大量来源
于实际工作的精彩实例，全面涵盖了读者在对数据进行处理与分析的过程中所遇到的问题及其解决方
案。
全书结构安排与内容简介本书采取循序渐进、由浅入深的方式，讲解了Excel在数据处理和表格设计，
尤其是日常办公应用方面的相关知识，同时提供了大量实用的办公案例。
本书强调动手能力和实用技能的培养，结合详细的操作步骤，力求使读者在看了本书之后解决实际应
用中所遇到的问题。
全书共分为11章，分别介绍了Excel基本操作与数据处理、工作表格式化与数据分析、Excel工作表函数
与公式计算、Excel图表与图形、ExcelVBA的应用、多种办公表格的设计、动态销售统计表、问卷调查
与抽样分析数据、方案的优化选择与规划求解、协同操作、企业招聘业务管理等方面的内容。
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编辑推荐

《完全掌握Excel2010办公应用超级手册》：从基本操作与数据处理入手，快速熟悉Excel2010人性化操
作界面。
融会贯通函数、公式、图表与VBA应用，让你的表格设计与众不同结合实际办公范例，疑难解答，让
你轻松解决日常工作中的问题快速掌握Excel2010实务办公技巧350分钟多媒体视频教学多种常用办公表
格设计，动态销售统计表设计，问卷调查与抽样分析数据，方案优化选择与规划求解，企业招聘业务
管理，与其他软件的协同操作。
全程多媒体语音视频教学350分钟DVD视频讲解+动画操作演示，与图书内容完全对应。
根据需要自由选择课程，学习既轻松更高效。
Excel2010可以通过比以往更多的方法分析、管理和共享信息。
全新的分析和可视化工具可帮助您跟踪和突出显示重要的数据趋势。
可以在移动办公时从几乎所有Web浏览器或Smartphone访问您的重要数据......无论您是要生成财务报表
还是管理个人支出，使用Excel2010都能够更高效、更灵活地实现您的目标。
想在最短时间内熟悉新界面，掌握Excel2010软件的操作技巧，成为应用高手？
《完全掌握Excel2010办公应用超级手册》从办公人员需要的Excel基本功能开始，搭配独家录制的全程
多媒体视频教学光盘，让您一试就上手！
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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