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内容概要

　　本书内容包括：资料员岗位概述、资料员的工作职责和编制施工技术资料的质量要求，建筑施工
技术资料编制，工程项目竣工验收及竣工档案资料，建设工程竣工备案，建筑材料、成品、半成品，
建筑工程常用数据及相关文件。

　　本书简明易懂、综合性强、内容丰富，紧密结合工程实际，可作为施工人员的学习参考书，特别
适用于从校园到职场的毕业生，用来提高施工技术水平和管理水平。
本书还可作为职业技术教育相关专业的培训教材。
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出版说明
前言
第1篇　资料员岗位概述
　第1章　概述
　　1.1　建设工程技术资料的意义和内容
　　1.2　做好施工技术资料工作的实际意义
　　1.3　施工技术资料的管理
　第2章　资料员的工作职责和编制施工技术资料的质量要求
　　2.1　资料员的基本要求和工作职责
　　2.2　施工技术资料编制的质量要求
　　2.3　怎样整理工程技术资料
第2篇　资料编制与竣工备案
　第3章　建筑施工技术资料编制
　　3.1　施工技术资料分类及内容
　　3.2　施工技术资料中的报审内容
　　3.3　施工组织设计（施工方案）的编制
　　3.4　单位（子单位）工程施工技术资料编制系统
　　3.5　分项工程施工质量检验批划分及检查数量
　　3.6　表格编制和填表说明
　　3.7　单位（子单位）工程竣工验收记录表
　第4章　工程项目竣工验收及竣工档案资料
　　4.1　施工单位的质量责任
　　4.2　工程质量评定及竣工验收
　　4.3　建设工程档案资料的管理
　第5章　建设工程竣工备案
　　5.1　工程竣工备案管理
　　5.2　建设工程质量监督机构对工程质量的监督
　　5.3　施工单位如何执行竣工验收备案制度
第3篇　相关数据及文件
　第6章　建筑材料、成品、半成品
　　6.1　概述
　　6.2　对进场建筑材料、成品、半成品的要求
　　6.3　对建筑材料的监控措施
　　6.4　认真执行质量检测见证取样、送样制度
　　6.5　常用建筑材料的检验项目
　　6.6　常用建筑材料、半成品、成品的质量标准及技术要求
　　6.7　建筑材料取样、送样规则
　第7章　建筑工程常用数据及相关文件
　　7.1　建筑工程常用数据
　　7.2　有关文件
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编辑推荐

　　《从校园到职场·资料员：专业技能入门与精通》还可作为职业技术教育相关专业的培训教材。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<资料员>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


