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内容概要

作者在演讲与教学上已有多年的实务经验，在书中，作者借由自己的经历，非常用心地汇整了许多有
关做好简报的关键要点。
通过书中的简报技巧、各类工具和方法，使人更能吸引听众的注意力，引爆简报的讲台魅力。
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书籍目录

出版缘起
作者序
推荐序
推荐序
自我检测：哪种简报风格适合你（单选）
1　前言篇　提升简报力强化职坷竞争力
　1-1　拥抱改变机会无限
　1-2　面对恐惧脱颖而出
　1-3　秀出简报力让你更有竞争力
　1-4　拥有简报力让你成为职场新宠儿
2　概念篇　认识成功的简报
　2-1　简报？
简单报告？

　2-2　成功简报四大要素
　2-3　简报组成三部曲
　2-4　魅力简报五大关键
　2-5　简报准备流程七大步骤
3　搬作篇如何创造有竞争力的简报
　3-1　让听众易懂的三要点
　3-2　不能忽略的两件事：目标与时间分配
　3-3　让简报有逻辑的三种方法
　3-4　常犯的八大错误
　3-5　简报版面的规划与设计
　3-6　有效运用PowerPoint的诀窍
4　互动篇　了解与吸引你的听众
　4-1　分析你的听众
　4-2　如何满足听众需要的两个重点
　4-3　如何强化简报说服力的三要素
　4-4　创造“奇”的开场白
　4-5　运用强而有力的结论
　4-6　故事——让你更有魅力
5　演出篇　引爆简报的讲台魅力
　5-1　建立专业形象的着装三原则
　5-2　讲台魅力的三个元素
　5-3　姿势、手势、眼神、表情的运用
　5-4　声音语调的运用
　5-5　创造现场情绪感动力的两个要点
　5-6　爱上你的简报内容
6　临场篇　掌握你的简报现场
　6-1　熟悉现场环境
　6-2　灵活运用简报工具
　6-3　上台前10min的预备
　6-4　如何化解恐惧情绪
　6-5　现场突发状况的处理与预防
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　6-6　简报提问与解答的处理原则和技巧
7　检讨篇　追求卓越不断更新
　7-1　刻意练习的四种方式
　7-2　事后检讨不断改进
　7-3　做最好的自己
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章节摘录

版权页：插图：要创造听众愉快的感觉，不是只有呈现出色的简报数据，还需要传达信息的表达能力
，把简报讲得有趣、生动、活泼，才能带给听众愉快的感觉。
简报时听众的注意力有限，他们可能很认真地听你的简报，但有时只能接收及记忆其中的一小部分，
为了让听众记住你的简报内容，你必须善用一些方法和技巧，来带动听众的情绪，借由话语在听众脑
袋里作画，进而让听众印象深刻。
如何创造听众愉快的感觉？
首先，要创造“奇”的开场白，来引起听众继续听下去的动机。
同时，这时也是听众注意力最集中的时刻。
其次，结论一定要强而有力，就像电影一样，结局的好与坏会深深影响听众的感受。
再次，学习说故事，让您更有魅力。
好的故事胜过千言万语，右脑对于故事的体会更是敏锐。
最后，别忘了演讲是既演又讲，除了简报内容，声音、肢体、故事都是创造听众情绪的关键。
简报的过程当中，简报者本身就是最大的视觉元素，你的一举一动都会牵动听众的情绪。
你的简报内容是否可以有效解决他们的问题，都会影响听众继续听下去的信心。
当我们专注解决听众的问题与创造听众愉快的感觉时，我们只能吸引听众的注意力，如果要听众采取
行动，你还需要强化简报的说服力。
下一章将与你分享如何强化简报说服力的三要素。
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编辑推荐

《开始上台做简报》：简报是一场动人的营销，良好的简报必须让听众好听、好记、好用。
《开始上台做简报》帮助你从敢讲、会讲到能讲，让你做简报时更有自信、更有魅力、更有效果。
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