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内容概要

　　作为信息时代的产物，电脑让我们的工作轻松了许多，也进步了许多。
在办公信息化的今天，速度、效率起着决定性的作用，有一个得心应手的输入法对初学电脑的用户很
重要。
而五笔输入法是一种编码少、重码率低且不受方言限制的输入法，使用它可以大大提高用户录入文字
的速度。

　　《五笔打字》从初学者的角度出发，条理清晰、步骤简明地讲述了汉字的结构、拆分，字根的分
布、记忆等知识，由浅入深地介绍了五笔输入法的基础知识与使用方法。
全书包括三大部分和1个附录。
第1章为第一部分，对电脑的基础知识进行介绍；第二部分为第2～4章，对五笔输入法中字根分布、拆
分原则、输入原理进行详细的介绍；第三部分为第5章，对五笔输入法技巧进行介绍；本书附录按拼
音顺序给出了五笔字型汉字字典编码表，方便读者查询生僻汉字的编码。
此外，编写本书时，在每章最后都添加了“新手常见问题”，可以帮助读者解决本章未涉及但在工作
中又常遇到的实际问题。

　　《五笔打字》非常适合作为五笔打字初学者的自学用书，也可作为相关大中专院校及电脑培训班
的教材。
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书籍目录

《五笔打字》
　前言
第1章 学五笔打字前的准备
　1.1　认识打字的关键工具—键盘
　1.1.1　熟悉键盘的布局
　1.1.2　新手如何正确操作键盘
　1.2　五笔输入法简介
　1.2.1　五笔输入法与其他输入法的区别
　1.2.2　常用五笔输入法简介
　1.3　五笔输入法的使用
　1.3.1　五笔输入法的安装
　1.3.2　五笔输入法的启动
　1.3.3　认识五笔输入法状态条
　1.3.4　五笔输入法的设置
　新手常见问题
　1．如何更改输入法切换快捷键？

　2．键盘进水如何处理？

　3．输入法图标不在状态栏中怎么办？

　4．如何卸载输入法？

第2章　常用五笔输入法的字根分布
　2.1　汉字与字根的基础知识
　2.1.1　汉字的构成
　2.1.2　汉字的三种字型
　2.1.3　汉字的四种结构
　2.2　五笔字根及其分布
　2.2.1　认识字根的区和位
　2.2.2　字根在键盘中的分布
　2.3　五笔字根的记忆
　2.3.1　字根的口诀
　2.3.2　字根的记忆要点
　新手常见问题
　1．如何将记忆口诀与字根融合记忆？

　2．在使用86版五笔的前提下如何快速掌握98版五笔？

　3．如何通过五笔笔画巧记字根？

　4．18030是什么？

第3章　汉字的基本输入—汉字拆分与输入
　3.1　五笔输入法中汉字的拆分原则
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　3.1.1　“书写顺序”原则
　3.1.2　“取大优先”原则
　3.1.3　“字根完整”原则
　3.1.4　“能散不连”原则
　3.1.5　“能连不交”原则
　3.2　汉字的基本输入法
　3.2.1　认识编码与识别码
　3.2.2　键名字的输入
　3.2.3　成字字根的输入
　3.2.4　输入笔画
　3.2.5　输入部首
　3.2.6　合体字的输入
　新手常见问题
　1．输入汉字时，不能确定字根所在按键怎么办？

　2．如何确定常用词组的范围？

　3．无法记住部首的拆分时怎么办？

第4章　汉字的高级输入——简码与词组
　4.1　输入简码字
　4.1.1　输入一级简码
　4.1.2　输入二级简码
　4.1.3　输入三级简码
　4.2　词组的输入
　4.2.1　输入双字词组
　4.2.2　输入三字词组
　4.2.3　输入四字词组
　4.2.4　输入多字词组
　4.3　重码字的输入
　4.3.1　输入重码字
　4.3.2　候选窗格翻页选字
　新手常见问题
　1．如何更改候选窗界面和显示的汉字个数？

　2．如何确定常用词组的范围？

　3．如何使用词组联想输入汉字相关词组？

第5章　五笔输入法的输入技巧
　5.1　手工造词快速输入
　5.1.1　使用手工造词制造常用词组
　5.1.2　将重码词组定义为简码
　5.2　大写金额和年月日的快速输入
　5.2.1　大写金额的快速输入
　5.2.2　年月日的快速输入
　5.3　特殊符号的输入
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　5.3.1　启用软键盘输入
　5.3.2　更改软键盘输入符号类型
　5.4　生僻字的快速输入
　5.4.1　使用生僻字模式输入
　5.4.2　用笔画输入生僻字
　5.5　汉字读音与编码查询
　新手常见问题
　1．能否直接对文章中的某一词组进行造词？

　2．能否让输入法的输入窗口变得更漂亮？

　3．如何快速实现候选窗翻页？

附录　五笔字型汉字字典编码表
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编辑推荐

华诚科技编著的《五笔打字(新鲜版全彩印刷版)》从初学者的角度出发，条理清晰、步骤简明地讲述
了汉字的结构、拆分，字根的分布、记忆等知识，由浅入深地介绍了五笔输入法的基础知识与使用方
法。
本书非常适合作为五笔打字初学者的自学用书，也可作为相关大中专院校及电脑培训班的教材。
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