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内容概要

《计算机应用技术基础实验指导》是《计算机应用技术基础》教材的配套实验教材，全书共分9章，
包括Windows基本操作、互联网基本应用、Word应用、Excel应用、PowerPoint演示文稿制作、网页设
计制作、多媒体应用、实用工具软件、文献信息检索与利用实验内容，涵盖了《高等学校文科类专业
大学计算机教学基本要求》中有关大公共课程的9个模块的内容，并覆盖了计算机软硬件基础、办公
信息处理、多媒体技术、计算机网络四大知识体系的基础知识和基本技能。

本教材以满足高等学校文史哲法教财经管理类非计算机专业的计算机应用技术基础课程要求为编写重
点，也可供其他学科门类的非计算机专业学生选用，或可供有一定自学能力和有意学习计算机基础知
识的人员练习参考。
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