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内容概要

　　全书共6章，第1章介绍计算机的发展、计算机特别是微型计算机的特点和组成、网络时代计算机
的安全使用方法和五笔字型汉字输入方法；第2章以Windows 2000操作系统为例，讲述了Windows 2000
的各种版本和功能，重点介绍 Windows 2000 Professional的基本使用方法；第3章讲述了互联网的基本知
识，互联网的主要作用，如何在网上浏览信息，获取所需的信息，如何申请免费电子邮箱和收发电子
邮件的方法。
在第4章～第6章，我们以当前最流行的办公软件 Office 2002（Office XP）为基础，重点介绍Office 2002
（Office XP）中的3个主要软件Word 2002、Excel 2002和 PowerPoint 2002的使用方法。
　　本书可作为高职高专各专业计算机基础课程的教材，同时也适合作为中职类学生和各类人员学习
计算机用书。
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