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内容概要

　　本书共分十二章，主要內容包括：概论、土地管理、房屋管理、员工住房管理、食堂管理、公务
车管理、人口和计划生育管理、医疗卫生管理、后勤日常管理、物业管理、基建管理、公交行政信息
管理系统。
《城市公共交通后勤基建管理》可作为公交后勤基建员工岗位培训和继续教育教材，也可作为城市公
共交通后勤基建管理的参考资料。
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书籍目录

第一章 概论
　第一节 后勤管理的含义及特点
　第二节 后勤管理的主要任务及作用
　第三节 后勤管理的基本方法和原则
　第四节 后勤管理的职责划分及岗位要求
第二章 土地管理
　第一节 土地管理概述
　第二节 土地基础管理
　第三节 土地登记及土地证办理
　第四节 土地综合开发利用
第三章 房屋管理
　第一节 房屋管理概述
　第二节 房屋基础管理
　第三节 房屋权属管理
　第四节 房屋使用管理
　第五节 房屋租赁管理
　第六节 房屋设备、设施管理
　第七节 房屋修缮管理
　第八节 房屋安全管理
第四章 员工住房管理
　第一节 员工住房管理概述
　第二节 公有住宅出售
　第三节 住房公积金管理
　第四节 住房公积金贷款
　第五节 经济适用房政策的主要内容及适用范围
　第六节 限价商品房政策的主要内容及适用范围
　第七节 廉租住房政策的主要内容及适用范围
　第八节 公租房有关政策
第五章 食堂管理
　第一节 食堂工作概述
　第二节 食堂的硬件设施要求及开办程序
　第三节 食堂卫生管理
　第四节 食堂日常管理的主要内容
第六章 公务车管理
　第一节 公务车管理概述
　第二节 公务车的配备原则、标准及有偿使用
　第三节 公务车的日常管理
第七章 人口和计划生育管理
　第一节 人口与计划生育管理概述
　第二节 人口与计划生育的政策
　第三节 人口和计划生育的目标管理
　第四节 人口和计划生育的宣传教育
　第五节 婚姻与生育管理
　⋯⋯
第八章 医疗卫生管理
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第九章 后勤日常管理
第十章 物业管理
第十一章 基建管理
第十二章 公交行政信息管理系统
参考文献
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章节摘录

　　（1）土地房屋管理：指对本单位所属的土地房屋资产进行实物管理、产权管理，为运营生产提
供基本条件。
　　（2）设备设施管理：涵盖房屋维修、设备设施维护等相关内容，是后勤管理的主要日常工作。
　　（3）物资管理：包括固定资产、低值易耗物品等非生产资料和生活资料的管理，为企业运营生
产提供物资保障。
　　（4）保障服务管理：公交企业的保障服务管理主要是指为运营一线的员工提供的供水、饮食、
供暖、防暑降温等，为员工创造良好的生产、生活环境。
　　（5）环境管理：主要是对运营生产和生活环境的保洁管理，确保为员工提供一个干净整洁的生
产、生活环境。
　　（6）医疗卫生管理：主要是为员工提供健康教育、体检、职业病防治及传染病的预防等健康保
障服务。
　　二、后勤管理的主要任务　　后勤管理的主要任务是采用有效的管理方法，实现人、财、物的最
佳结合，以最小的投入获得最大的效益，达到既定的管理目标，因此在现实工作中，处理好人、财、
物、事的关系，成为后勤管理的主要任务。
　　（一）当好领导助手　　后勤管理人员必须及时、准确地领会领导和各职能部门的工作意图及对
后勤管理的要求，了解员工的需求，为领导决策提供信息，促进领导和各职能部室工作目标的实现。
　　⋯⋯

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<城市公共交通后勤基建管理>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


