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内容概要

Windows 2000中文版、Word 2000中文版、PhotoDraw 2000中文版、Publisher 2000中文版、Excel 2000中
文版以及Internet Explorer 5中文版是目前使用最普遍的软件。
无论是在办公室还是在家里，大多数计算机初学者首先接触到的就是这些软件。
如何使用这些软件并尽快将它们应用到工作中，这就是本书要解决的问题。

考虑到读者日常工作中使用计算机时可能碰到的问题，本书以紧凑的篇幅介绍当今最流行的几个软件
的使用，使一书多用。
它能同时满足广大读者学习操作计算机、编写文章、处理图片、制作表格以及上网浏览、收发电子邮
件等各项需要，帮助广大读者尽快在工作、学习及生活中使用好计算机。

    本书内容丰富，并采用了图文并茂、由浅入深、实例引导的方式。
读者只要跟随书中的介绍边学习边操作，即可掌握使用计算机的基本功。
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