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内容概要

读本主要围绕基层集邮协会秘书长必须掌握的集邮工作方法和集邮知识，着重阐述了以上几个方面的
内容。
    一是基层集邮协会的地位和作用。
从理论与实践的结合上，分析了基层集邮协会性质、特点及在发展集邮事业中的作用，肯定了它们在
集邮组织网络中的重要地位，显示了基层集邮协会工作的责任重大和光荣使命。
    二是明确了基层集邮协会的业务范围和基层集邮协会秘书长，专职（含兼职）工作人员的职责及应
用具备的基本素质，阐述了集邮组织、宣传、邮展、学术研究等工作的内容和方法。
    三是介绍了与开展集邮工作相关的集邮基础知识。
了解和掌握集邮知识是基层集邮协会秘书长业务素质的重要内容，也是做好集邮协会工作的必备条件
。
本书除在各章中介绍相关的集邮知识外，还单独设立章、节，简要地介绍了邮政史、邮票史、集邮史
的基础知识和邮票及其他邮品知识，以便为基层集邮协会秘书长提供自学和进行辅导的辅助教材。
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书籍目录

第一章  基层集邮协会的地位和作用  第一节  基层集邮协会的性质  第二节  基层集邮协会的特点  第三
节  基层集邮协会的作用  第四节  基层集邮协会的工作职能  第五节  基层集邮协会秘书长的职责  第六
节  基层集邮协会秘书长应具备的基本素质第二章  基层集邮协会的集邮组织工作  第一节  基层集邮协
会的建立    一、进行筹备协会的建立      （一）起草集邮协会章程      （二）协商提出领导成员候选名单
     （三）报批    二、召开成立大会    三、基层集邮协会的组织形式  第二节  基层集邮协会的自身建设    
一、组织建设      （一）建设秘书处      （二）发展会员      （三）加强对会员的管理      （四）发挥骨干
作用      （五）严格遵守章程    二、思想建设      （一）把握正确的政治方向      （二）要树立服务意识    
 （三）要树立良好的邮德    三、制度建设      （一）会议制度      （二）活动制度      （三）汇报制度      
（四）服务制度      （五）档案管理制度      （六）物品管理制度  第三节  基层集邮协会的经费管理  第
四节  创建“集邮者之家”第三章  基层集邮协会的集邮宣传工作  第一节  集邮宣传的目的  第二节  集
邮宣传的内容    一、宣传集邮知识，扩大集邮队伍    二、宣传正确的集邮观，引导集邮者正确集邮    
三、宣传集邮先进典型，引导集邮健康发展    四、宣传集邮形式和信息，为集邮者鼓动    五、宣传各
种集邮活动，扩大活动效果    六、宣传集邮成果，扩大集邮影响  第三节  集邮宣传的形式    一、利用
各种会议宣传集邮    二、通过开展集邮活动宣传集邮    三、通过广播、电视、报刊等新闻媒体进行宣
传    四、通过编著集邮图书或者音像制品宣传集邮    五、集邮文艺演出    六、举办集邮培训班    七、通
过网络宣传集邮    八、通过黑板报、墙报、宣传栏等宣传集邮  第四节  宣传骨干的培养第四章  基层集
邮协会的集邮学术研究工作  第一节  集邮学术研究的意义和范围    一、集邮学术研究的意义    二、集
邮学术研究的范围  第二节  集邮学术研究的方针和方法    一、坚持“双百”方针    二、坚持理论联系
实际    三、坚持骨干与群众相结合  ⋯⋯第五章  基层集邮协会的邮展工作第六章  基层集邮协会的各种
集邮活动第七章  基层集邮协会秘书长应掌握的基础知识
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