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内容概要

本书是《初学电脑一点通》系列丛书之一，本书分为18章，从一个电脑用户在实际使用电脑过程中遇
到的各种需求及问题出发，详细介绍了电脑初中级用户应掌握的共57个常用工具软件。
主要内容包括：工具软件的使用、文件管理、图文浏览、桌面管理、翻译与学习、多媒体播放、多媒
体处理、抓图与录屏、图形图像处理与制作、光盘刻录、办公助手、系统测试与优化、磁盘分区、数
据备份与恢复、网络通信、上传与下载、网络管理以及病毒防护等各类工具的使用知识。
　　本书版式新颖、浅显易懂、注重适用性，并配有生动活泼的小栏目，包括“提个醒”、“经验之
谈”、“小档案”、“小试牛刀”、“专家点拨”等，各个小栏目穿插在相关知识点后，帮助读者快
速达到巩固知识、学以致用的目的。
另外，本书以图为主，以文字为辅讲解电脑知识，真正做到以图析文；同时为了弥补这类图书“信息
量不大”的不足之处，我们还将有用的信息体现在图片中，如在重要的地方进行标说明、将操作的顺
序在图中用①②③④⑤的形式标出来。
　　本书定位于电脑初中级用户，主要是针对想提高电脑综合应用水平的电脑用户，同时适用于电脑
爱好者、电脑办公人员以及电脑培训学校的学员作为日常使用的电脑工具用书。
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播放器——RealPlayer　6.4　MP3播放器——Winamp　6.5　DVD播放器——PowerDVD第7章　多媒体
处理第8章　抓图与录屏第9章　图形图像处理与制作第10章　光盘刻录第11章　办公助手第12章　系
统测试与优化第13章　磁盘分区第14章　数据备份与恢复第15章　网络通信第16章　上传与下载第17
章　网络管理第18章　病毒防护
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