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内容概要

　　《全国计算机等级考试教程：1级 B》依据教育部考试中心最新发布的《全国计算机等级考试大纲
》以及作者多年对等级考试的研究编写而成，旨在帮助考生(尤其是非计算机专业的初学者)学习相关
内容，顺利通过考试。
　　全书共5章，主要内容包括：计算机基础知识、Windows 2000操作系统、Word 2000的使用、Excel
2000的使用和因特网的基本知识与简单应用等。
　　《全国计算机等级考试教程：1级 B》所配光盘中提供多媒体课堂，以动画的方式讲解重点和难点
，为考生营造轻松的学习环境。
除此之外，还提供了供考生熟悉考试环境的模拟系统。
　　《全国计算机等级考试教程：1级 B》可以作为全国计算机等级考试培训教材和自学用书，也可以
作为学习计算机基础知识和MS Office的参考书。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识1.1　计算机概述1.1.1　计算机发展简史1.1.2　计算机的特点1.1.3　计算机的应
用1.1.4　计算机的分类1.2　数制与编码1.2.1　数制的基本概念1.2.2　二进制数、十进制数和十六进制
数1.2.3　数制间的转换1.2.4　计算机内的数据1.2.5　西文字符的编码1.2.6　汉字的编码1.3　指令和程
序设计语言1.3.1　计算机指令1.3.2　程序设计语言1.4　计算机系统组成1.4.1　计算机基本工作?理1.4.2
　计算机的硬件组成1.4.3　计算机软件系统1.5　微型计算机的硬件系统1.5.1　微机的主要性能指
标1.5.2　微机的基本配置1.5.3　微机的硬件系统1.6　多媒体技术简介1.7　计算机的安全使用1.7.1　计
算机使用安全常识1.7.2　计算机使用注意事项1.7.3　计算机病毒及其防治课后总复习第2章　Windows
2000操作系统2.1　初识Windows 20002.1.1　Windows操作系统简介2.1.2　Windows的操作流程2.1.3　学
习Windows的方法2.2　Windows基础操作与基础术语2.2.1　启动和退出Windows2.2.2　鼠标的操作2.2.3
　键盘的操作2.2.4　Windows的基本术语2.3　Windows的基本要素2.3.1　桌面2.3.2　窗口2.3.3　对话
框2.3.4　菜单2.3.5　运行应用程序2.3.6　剪贴板及其使用2.3.7　输入文字的方法2.4　文件与文件
夹2.4.1　基本概念2.4.2　资源管理器简介2.4.3　文件与文件夹的重要操作2.5　Windows系统环境设
置2.5.1　控制面板2.5.2　设置显示器2.5.3　中文输入法的安装与删除2.6　其他2.6.1　附件2.6.2　MS
DOS2.6.3　帮助系统课后总复习第3章　Word 2000的使用3.1　MS Office软件和Word 2000简介3.1.1
　MS Office软件简介3.1.2　Word的主要功能3.1.3　Word的操作流程3.1.4　学习Word的方法3.2　Word
基本概念和基础操作3.2.1　Word的启动和退出3.2.2　Word的窗口组成3.2.3　Word文档操作3.2.4　文
档的显示3.3　Word编辑技术3.3.1　基础编辑3.3.2　复制和移动文本3.3.3　查找与替换3.4　Word文档
排版技术3.4.1　设置字符格式3.4.2　设置段落格式3.4.3　设置特殊格式3.5　Word表格排版技术3.5.1　
创建表格3.5.2　表格操作3.5.3　修改表格结构3.5.4　设置表格格式3.5.5　表格内的数据操作3.6　页面
排版3.6.1　页面设置3.6.2　打印与打印预览3.7　图形与图表3.7.1　插入图片文件3.7.2　编辑图形文
件3.7.3　艺术字3.7.4　文本框课后总复习第4章　Excel 2000 的使用第5章　因特网的初步知识与简单应
用附录附录A　上机指导附录B　全国计算机等级考试一级B考试大纲（2007年版）附录C　参考答案
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编辑推荐

《全国计算机等级考试教程:1级 B》一学就会的教程：将复杂问题简单化，将理论知识通俗化。
衔接考试的教程：分析命题规律，考核的要点就是我们讲解的重点。
书盘结合的教程：提供多媒体教学光盘，丰富您的学习方式。
视频课堂：动画演绎，视频讲解，把等考辅导教师请回家，让学习变重更高效、更轻松。
模拟软件：模拟真实考试环境，题量超大，智能评分，深受广大考生欢迎。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<【年末清仓】新大纲>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


