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内容概要

　　本书是指导初学者快速掌握五笔打字的入门书籍。
书中详细地介绍了初学者应该掌握的基础知识和操作方法，并对初学者在使用五笔打字时经常会遇到
的问题进行了专家级的指导，以免初学者在起步的过程中走弯路。
本书分为8章，第1章介绍五笔打字前的准备工作；第2章介绍键盘的基本操作和指法练习；第3章对五
笔字型输入法进行简单的介绍；第4章介绍五笔字根的分布、助记词和拆分方法；第5章介绍五笔字型
的输入方法；第6章介绍五笔字型输入法的版本；第7章介绍如何输入特殊字符和使用造字程序；第8章
介绍几?常用的五笔字型输入法和五笔字型练习软件。

　　本书附带一张情景、互动式多媒体教学光盘，可以帮助五笔打字的初学者快速掌握五笔字型输入
法。
同时光盘中还赠送了一个28
000个常用汉字的五笔编码查询字典和400招Windows 7实用技巧，大大地扩充了本书的知识范围。

　　本书主要面向五笔打字的初级用户，适合专业打字人员、文秘和各行各业需要快速打字的人员使
用，同时也可以作为五笔字型打字培训班的培训教材。
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书籍目录

第1章　磨刀不误砍柴工——做好打字准备　
　　静心阅读本章，无需记忆，花10分钟时间，养?良好的打字习惯。

　1.1　正确开机与关机　
　　1.1.1　电脑的开机　
　　1.1.2　电脑的关机　
　1.2　认识键盘　
　　1.2.1　功能键区　
　　1.2.2　主键盘区　
　　1.2.3　编辑键区　
　　1.2.4　数字键区　
　　1.2.5　指示灯区　
　1.3　键盘操作　
　　1.3.1　怎样坐才是正确的　
　　1.3.2　手指在键盘上怎样放　
　　1.3.3　键盘的操作规则　
　　1.3.4　鼠标和键盘一起使用　
　新手问题解答　
第2章　轻松步入打字世界——指法练习　
　　让你的10个手指动起来，不要只使用两个食指。
10指各有分工，多练习，便可熟能生巧。

　2.1　各键位练习　
　　2.1.1　基准键位练习　
　　2.1.2　左手上、下排键位练习　
　　2.1.3　右手上、下排键位练习　
　　2.1.4　大、小写指法练习　
　　2.1.5　数字键位练习　
　　2.1.6　符号键位练习　
　2.2　专门练习指法的软件　
　　2.2.1　安装金山打字　
　　2.2.2　启动金山打字　
　　2.2.3　英文打字　
　　2.2.4　打字游戏　
　新手问题解答　
第3章　打开五笔学习之门——五笔字型输入法简介　
　　揭开五笔字型输入法神秘的面纱，让你轻松进入五笔字型输入法的世界。

　3.1　五笔字型输入法的发展　
　3.2　五笔字型输入法的优点　
　3.3　使用五笔字型输入法　
　　3.3.1　安装五笔字型输入法　
　　3.3.2　五笔字型输入法的状态栏　
　3.4　五笔字型输入法的添加与删除　
　新手问题解答　
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第4章　迈出扎实的第一步——五笔字型基础　
　　五笔字型完全依据笔画和字形特征对汉字进行编码，是典型的形码输?法。
学习五笔必须熟记字根，熟悉相关的拆分原则和结构关系。

　4.1　汉字的结构　
　　4.1.1　汉字的3个层次　
　　4.1.2　汉字的5种笔画　
　　4.1.3　汉字的3种字型　
　4.2　五笔字型的字根　
　　4.2.1　字根的概念　
　　4.2.2　字根的区位号　
　　4.2.3　认识键名汉字　
　　4.2.4　认识成字字根　
　　4.2.5　字根在键盘上的分布　
　4.3　快速记忆五笔字根　
　　4.3.1　五笔字根助记词　
　　　1. 五笔字根老助记词　
　　　2. 五笔字根新助记词　
　　4.3.2　字根助记词详细介绍　
　　　1. 一区字根详解　
　　　2. 二区字根详解　
　　　3. 三区字根详解　
　　　4. 四区字根详解　
　　　5. 五区字根详解　
　4.4　五笔字型的拆分原则　
　　4.4.1　书写顺序　
　　4.4.2　取大优先　
　　4.4.3　兼顾直观　
　　4.4.4　能散不连　
　　4.4.5　能连不交　
　4.5　五笔字根的结构关系　
　　4.5.1　单字根结构　
　　4.5.2　散字根结构　
　　4.5.3　连字根结构　
　　4.5.4　交字根结构　
　新手问题解答　
第5章　学习五笔精髓——五笔字型的输入　
　　要掌握使用五笔字型输入法快速录入文字的捷径，学习词语、简码的输入是必不可少的。

　5.1　五笔字型的单字输入　
　　5.1.1　输入5种单笔画　
　　5.1.2　输入键名汉字　
　　5.1.3　输入成字字根　
　　5.1.4　输入合体字　
　　　1. 4个及4个以上字根的汉字　
　　　2. 不足4个字根的汉字　
　　5.1.5　输入偏旁部首　
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　5.2　五笔字型的简码输入　
　　5.2.1　输入一级简码　
　　5.2.2　输入二级简码　
　　5.2.3　输入三级简码　
　5.3　五笔字型的词组输入　
　5.4　五笔字型的输入顺序　
　新手问题解答　
第6章　优中选优——五笔输入法的版本　
　　五笔字型常用的是86和98版两种。
86版最具有代表性，使用者多；98版是在86版的基础上进行了一定的改进，其编码规则更加合理。

　6.1　五笔字型86版　
　6.2　五笔字型98版　
　　6.2.1　五笔字型98版的特点　
　　6.2.2　码元　
　　6.2.3　码元的键盘分布　
　　6.2.4　?样记住码元　
　　6.2.5　补码码元　
　6.3　五笔字型86版与98版的比较　
　新手问题解答　
第7章　展现高手风采——五笔字型输入法的高级应用　
　　在输入文字的时候，用户可能会碰到“奇字怪字”。
当碰到这样的字时，不用着急，你可以轻松面对。
本章介绍相关的应用技巧，能让你在输入文字的时候“如虎添翼”。

　7.1　特殊字符的输入　
　　7.1.1　使用字符映射表输入生僻汉字　
　　7.1.2　使用软键盘输入特殊符号　
　　　1. 输入他国文字　
　　　2. 输入特殊符号　
　7.2　汉字DIY——造字　
　　7.2.1　启动造字程序　
　　7.2.2　造字的具体操作　
　　7.2.3　使用自造字　
　7.3　提速法1——熟练运用简码　
　7.4　提速法2——使用造字程序自造常用词汇简码　
　新手问题解答　
第8章　神兵利器——常用的五笔字型输入法和练习软件　
　　你是否在为不习惯使用某种五笔字型输入法或者为不知道如何去练习五笔打字而烦恼？
不用担心，本章介绍其他的五笔输入法和五笔打字练习软件，还等什么，赶快选择你的“利器”吧。

　8.1　常用的五笔字型输入法　
　　8.1.1　极点五笔　
　　8.1.2　五笔加加　
　8.2　五笔快打6.1版　
　　8.2.1　五笔快打6.1版的功能介绍　
　　8.2.2　五笔快打6.1版的主界面　
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　　8.2.3　模拟五笔　
　　8.2.4　五笔快打字典　
　8.3　打字先锋4.62版　
　　8.3.1　打字先锋4.62版的功能介绍　
　　8.3.2　打字先锋4.62版的主界面　
　新手问题解答　
附录：五笔字型完全编码表　
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章节摘录

版权页：插图：
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编辑推荐

《新手学五笔打字》适合你吗?如果你刚开始学打字如果你想更快地学会五笔打字如果你想比别人的打
字速度更快我的第1本五笔打字入门书200万读者的共同选择
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