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内容概要

　　《21世纪高等学校规划教材：计算机应用基础教程》是按照教育部高等学校计算机基础课程教学
指导委员会提出的“关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见”中有关“大学计算机基础”课
程的教学要求及人才培养的新要求，结合应用型本专科院校学生特点，突出“应用”，强调“技能”
，以实践性与应用性为原则编写而成。
全书共10章，主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、中文文字处理软件Word 2003
、中文电子表格处理软件Excel 2003、中文演示文稿处理软件PowerPoint 2003、简单的网页制作与网站
发布、多媒体技术、计算机网络基础及Internet应用、数据库基础、常用工具软件等内容。
　　本书内容全面，详略得当，注重实践，实例丰富，面向应用；各章附有适量的习题，便于自学自
查。
另外，针对书中各章内容，本书还配有辅导教材《计算机应用基础上机实验教程》，引导读者更好地
学习和掌握各章节的知识。
　　本书可作为高等学校或高职高专院校各专业的计算机基础课程教材，也可作为计算机等级考试（
一、二级）的辅导资料，也可供各类初学者的自学，或作为计算机实用技术培训教材。
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能　1434.4.1　数据清单的建立　1444.4.2　数据记录的操作　1444.4.3　数据统计、汇总　1464.4.4　数
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概述　1776.1.1　网页的一般浏览过程　1776.1.2　网页及基本结构　1786.1.3　网页制作工具概述
　1796.2　FrontPage 2003简介　1806.2.1　站点设计　1816.2.2　开发站点　1816.2.3　维护站点　1826.3
　FrontPage 2003基础　1826.3.1　FrontPage 2003的启动与退出　1826.3.2　FrontPage 2003的用户界面
　1836.3.3　FrontPage 2003的视图　1836.4　建立新的网站　1866.4.1　规划站点　1866.4.2　设计一个简
单的网页　1876.4.3　编辑文本　1886.4.4　编辑HTML　1896.4.5　预览网页　1896.4.6　编辑网页
　1906.5　在网页中添加元素　1906.5.1　添加超链接　1906.5.2　添加列表　1926.5.3　添加表格
　1926.5.4　添加图片　1936.5.5　添加表单　1946.5.6　框架网页　1976.6　发布网站　1976.6.1　
在FrontPage 2003中发布网站　1976.6.2　网站宣传　198习题六　198第7章　多媒体技术　1997.1　多媒
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编辑推荐

万家华、胡贤德主编的《计算机应用基础教程》共分10章，主要介绍了计算机基础知识、Windows XP
操作系统的使用、办公软件Office 2003的使用方法、计算机网络技术及其应用、数据库技术基础、多
媒体技术基础、常用软件工具等内容。
将学生必须掌握的Office应用软件的Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、FrontPage 2003和Access以
及Photoshop、Flash软件平台的内容按课程进度分布在不同章节中，且每章后均附有相应练习题。
内容安排遵循由浅入深、循序渐进的原则，融汇了编者多年的教学实践经验。
全书重点强调实践操作，既注重学生对计算机基础知识的掌握，又着力于提高其计算机的应用能力。
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