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前言

　　我国公务员录用考试制度确立以来，在党和国家的高度重视下日趋成熟和完善。
随着公务员这一职业的影响力逐年加大，以及其福利待遇的相对稳定、清晰和透明，公务员逐渐成为
一个热门的职业，每年的公务员考试都是一幅千军万马齐争“铁饭碗”的壮景！
　　据有关数据显示，近几年，报考公务员的人数每年递增，国家也期待有更多的能人贤才通过公务
员招考，进入公务员队伍，不断更新公务员队伍的知识结构、年龄结构。
这也使得公务员考试中，许多部门职位的竞争都相当激烈。
　　今年是公务员录用考试省级联考的第二年，也是参加省（市）最多的一年。
综观其发展趋势及出题规律，公务员录用考试省级联考越来越贴近中央、国家机关公务员录用考试，
但又区别于中央、国家机关公务员录用考试。
作为在地方各级政府机关中行使国家行政职权、执行国家公务的人员，必须具备发现、分析、认识、
解决问题的能力。
公务员考试中笔试题目的设置，正是适应这种用人机制的产物。
而到目前为止，还没有一套专门针对公务员录用考试省级联考的专业教材。
为了帮助广大考生在有限的备考时间内提高学习效率，在日趋激烈的公务员录用考试中最终脱颖而出
，我们组织公务员考试省级联考命题研究小组的资深专家在透彻分析公务员省级联考最新考核要素的
基础上，秉承“诚信为本、服务考生、奉献社会”的宗旨，严格按照公务员考试省级联考的考核要求
，首家推出了这一套公务员考试省级联考系列用书，这也是唯一的一套专门针对公务员录用考试省级
联考的专用教材。
它紧跟时代发展潮流，不断推陈出新，堪称公务员考试的“经典教材，一流品牌”。
　　本系列用书在题型、题量、试题难度等方面均与历年真题相辅相成，栏目的设置既把握公务员考
试的命题特点，又重视命题趋势的分析研究，具有以下突出而鲜明的特点：　　紧密结合公考发展趋
势。
不断推陈出新　　随着公务员录用考试省级联考热度的不断提升，公务员考试的题型、题量、出题范
围、出题角度等方面也在相应地发生着变化，题型题量均稳中有变。
本系列用书紧紧把握公务员录用考试省级联考的脉搏，严格依据公务员录用考试省级联考的最新考核
要素，力求让考生准确地把握公务员录用考试省级联考动态与方向，更快、更好地备考。
　　独特的体例编排，新颖、科学而合理　　本系列用书内容栏目设计科学、合理，使考生学习思路
清晰明了；版面设计创新活跃，避免了因枯燥无味的理论内容造成考生的疲劳和倦怠学习；精心甄选
公务员考试经典真题，使考生易于掌握考试动态；模拟试题测试，更是考生实战演练的竞技场，有利
于考生拾遗补阙，完善知识结构。
　　丰富的内容。
探讨归纳突出速度技巧　　本系列用书涵盖了公务员考试的经典题型和最新题型，其讲解详尽而通俗
易懂，深入探讨和归纳公务员考试的各部分题型，力求为考生总结最快速、最实用的解题方法与技巧
，从而使考生提高解题速度，使考生在公务员考试的速度与能力的激烈竞争中脱颖而出，拔得头筹。
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内容概要

　　《省(市、县)级公务员录用考试专用教材(省考、省级联考专用)：行政职业能力测验(2011全新版)
》涵盖了公务员考试的经典题型和最新题型，其讲解详尽而通俗易懂，深入探讨和归纳公务员考试的
各部分题型，力求为考生总结最快速、最实用的解题方法与技巧，从而使考生提高解题速度，使考生
在公务员考试的速度与能力的激烈竞争中脱颖而出，拔得头筹。
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书籍目录

第一章 数量关系第一节 数字推理核心考点解读题型介绍考查内容备考策略数字推理知识储备库数字
推理相关知识题型分类精讲与解题技巧一、等差数列二、等比数列三、积数列四、商数列五、幂数列
六、分式数列及根式数列七、组合数列八、其他数列能力强化训练参考答案及解析第二节 数图推理核
心考点解读题型介绍备考策略题型分类精讲与解题技巧一、对称图形推理二、中心图形推理能力强化
训练参考答案及解析第三节 数学运算核心考点解读题型介绍考查内容备考策略题型分类精讲与解题技
巧一、计算问题二、数列问题三、比例问题四、工程问题五、行程问题六、浓度问题七、利润问题八
、概率问题九、统筹问题十、抽屉问题十一、植树问题十二、方阵问题十三、几何问题十四、年龄问
题十五、日期问题十六、时钟问题十七、容斥原理十八、牛吃草问题十九、鸡兔合笼问题二十、比较
大小问题二十一、排列组合问题二十二、和差倍问题二十三、平均问题二十四、盈亏问题能力强化训
练参考答案及解析第二章 判断推理第一节 图形推理核心考点解读题型介绍考查内容备考策略图形推
理题型的出题形式一、图形辨析题二、图形对比推理题三、图形的拆分与组合题四、立体图形推理题
五、多图形推理题题型分类精讲与解题技巧一、共同特征二、数量的变化三、图形的加减四、图形的
对称五、图形的旋转六、图形的组合与拆分七、图形的空间变化八、图形的延续性九、其他思想能力
强化训练参考答案及解析第二节 定义判断核心考点解读题型介绍考查内容备考策略定义判断知识储备
库一、定义的概念与特征二、定义的分类与规则题型分类精讲与解题技巧一、肯定型二、否定型三、
新题型拓展——多定义判断能力强化训练参考答案及解析第三节 类比推理核心考点解读题型介绍考查
内容备考策略题型分类精讲与解题技巧★从形式上分类一、基本类型二、多词型三、选词填空型★从
逻辑关系上分类一、属种关系与种属关系二、并列关系三、因果关系四、属性关系五、同一事物的不
同称谓六、作者与作品关系七、事物与作用对象关系八、部分与整体的关系九、其他关系能力强化训
练参考答案及解析第四节 逻辑判断核心考点解读题型介绍考查内容备考策略逻辑判断知识储备库一、
判断推理的相关知识二、直言命题及三段论三、复言命题四、模态命题五、归纳推理逻辑推理破题规
律一、破题规律二、常见逻辑错误题型分类精讲与解题技巧一、削弱型二、加强型三、假设型四、结
论型⋯⋯第三章 言语理解与表达第四章 资料分析第五章 常识判断
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章节摘录

　　行政裁决是指行政机关根据法律授权，主持解决当事人之间发生的与行政管理事项密切相关的特
定的民事纠纷的活动。
行政裁决是行政机关行使行政职权的活动，属行政行为的性质，不同于国家司法机关或社会团体解决
纠纷所作出的司法裁判、民间仲裁等。
但行政裁决是行政机关作为中间人，裁断平等主体之间的民事纠纷，具有一定的限制性，只有当民事
纠纷与行政管理事项密切相关时，行政机关才能依法裁决处理。
行政裁决民事纠纷有助于行政目标的实现，也有利于纠纷的及时解决。
行政裁决的程序是一种准司法程序，表现在行为的方式，更主要的还体现在其行为的程序上，必须按
法律明确规定的程序，客观公正地审查证据，调查事实，依法作出公正的裁决。
　　行政裁决解决的民事纠纷由法律明确规定，归纳起来主要有以下几种：　　（1）损害赔偿纠纷
的裁决。
损害赔偿纠纷是一方当事人的权益受到侵害后，要求侵害者给予赔偿所引起的纠纷。
　　（2）权属纠纷裁决。
指双方当事人因其财产所有权与使用权的归属产生的争议。
这类纠纷主要包括土地、矿产、草原等资源的权属争议和国有资产产权争议等。
　　（3）补偿性纠纷裁决。
双方当事人之间有关补偿问题的争议可以请求行政机关进行裁决，作出强制性补偿决定。
　　（4）其他侵权纠纷裁决。
除上述三类纠纷之外，由于一方当事人认为其合法权益受到侵犯而产生的其他纠纷，有的依法律规定
也可以通过裁决处理。
　　5.行政确认　　（1）行政确认的概念、特征及主要形式　　行政确认是指行政主体依法对行政相
对方的法律地位、法律关系或有关法律事实进行甄别，给予确定、认可、证明并予以宣告的具体行政
行为。
与其他行政行为相比，行政确认具有如下特征：它是要式行政行为；它是羁束行政行为；它的外部表
现形式往往为技术鉴定书等，在较大程度上受到技术规范的制约，并由此决定行政相对方的法律地位
和权利义务。
行政确认的形式主要有：确定、认可、证明、登记、批准、鉴证、行政鉴定。
　　（2）行政确认与行政许可的关系　　行政确认与行政许可既有联系又有区别，两者的联系主要
表现在：　　确认和许可往往是同一行政行为的两个步骤，确认是许可的前提，许可是确认的后果；
确认和许可有时又是一个行政行为的两个方面，如发放营业执照，既是对申请人相应资格的确认，又
是对申请人从事营业活动的许可。
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编辑推荐

　　把握最新考核重点，独家研发公务员省考、省级联考专用教材。
深度解析经典题型，天合、大公联袂资深专家提供最权威保证。
名师点拨快解技巧，最新模式，重拳出击，重点难点各个突破。
全面预测考试内容，直击考点通过率高为考生最信赖备考品牌。
　　一流品牌，省考、省级联考之首选　　本套教材由公务员录用考试应考辅导领域经验丰富的权威
专家直接参与编写，其贴合公务员考试实际的应用性、结合命题趋势和理论研究的指导性，造就了本
套教材的卓越品质，可谓省考、省级联考考生之首选经典教材。
　　权威团队，提供规范专业经验保证　　本套教材由资深公考品牌一一天合教育，与全国权威、专
业、极具影响力的公务员考试研究中心一一大公教育集团孙景民公务员考试研发团队联袂打造，其权
威、专业的专家阵容和高标准的教学水平，为本套教材提供了规范专业的经验保证。
　　资深专家，打造唯一联考专用教材　　本套教材是由公务员考试命题研究小组的资深专家在透彻
分析公务员录用考试省考、省级联考最新考核要素的基础上，秉承“诚信为本、服务考生、奉献社会
”的宗旨，严格按照公务员考试省考、省级联考的考核要求，首家研发并推出的唯一一套公务员考试
省级联考专用教材，它顺应公务员录用考试省级联考最新发展趋势，为考生提供权威的第一手备考资
料。
　　超值光盘，视频讲座名师全程指导　　本套教材随书免费赠送公务员考试提高班专家全程培训视
频讲座光盘（包括行政职业能力测验、申论和面试视频讲座），时长600分钟。
光盘中免费赠送超值题海（包括行政职业能力测验，申论，公共基础知识，面试，公安、检察院、法
院基础知识），具有模拟考场、智能组卷、专项训练等功能。
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