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内容概要

　　本书通过简洁的讲解方式，实用的内容体系，详尽地介绍了五笔字型输入法的使用。
本书内容主要包括电脑键盘的分区与使用、输入法的基本操作、五笔输入法基础知识、汉字的拆分与
输入以及简码与词组的输入等。
本书版面结构清晰、内容简洁直观、知识丰富实用。
在内容安排上，结合广大读者的学习需求，合理安排各章知识点，且操作步骤直观明了。
能够让用户一目了然地学习并掌握电脑打字基础、输入法的操作以及使用五笔输入法输入汉字的方法
，同时全书中穿插了很多实用的经验，让读者在学习基本使用的同时，了解更多实用技巧。
本书适用于广大电脑初学者从零开始学习电脑打字，在职公司员工提升并巩固技能，以及广大五笔爱
好者学习与研究五笔字型输入法。
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章节摘录

版权页：   插图：   2.1输入法的选择与切换 Windows系统中提供了多种不同的输入法，在输入中英文之
前，首先需要切换到对应的输入法，然后进行输入。
输入法的切换方法有两种，一种是在输入法菜单中选择要使用的输入法，另一种是通过快捷键在个各
个输入法之间依次切换。
 2.1.1选择输入法 Windows中所有可用的输入法，都会显示在输入法列表中，当需要使用某个输入法时
，只要通过语言栏打开输入法列表，然后从中诜择即可，如右图所示。
 在输入法列表中选择某个输入法后，语言栏中就会显示对应的输入法图标。
每个输入法的图标是不一样的，用户在打字过程中，通过输入法图标就可以方便地查看当前使用的是
什么输入法。
 2.1.2切换输入法 除了直接在输入法列表中选择所需输入法外，还可以通过快捷键在各个输入法之间切
换。
输入法的切换快捷键为【Ctrl+Shift】，按下键盘左侧的【Ctrl+Shift】组合键，可以按照输入法列表中
由上向下的顺序在各个输入法之间切换；按下键盘右侧的【Ctrl+Shift】组合键，则可以按照由下向上
的方向逐个切换输入法。
 如在上图所示输入法列表中，当前采用的输入法为"微软拼音"输入法，那么按下左侧【Ctrl+Shift】组
合键，将切换到"智能ABC"输入法；按下右侧【Ctrl+Shift】组合键，将切换到"搜狗拼音输入法"输入法
。
 新手一点通 在输入法列表中，显示为"简体中文"或"中文"昀输入法，其实就是英文输入法，在该输入
法下按下键盘上的按键可直接输入对应的英文字母。
 2.1.3设置输入法切换热键 每个用户在电脑中输入文字时，通常仅仅是使用固定的一个输入法，为了在
输入过程中能够更方便地切换输入法，可以为常用的输入法设置快捷键。
这样以后只要按下所设的快捷键，就可以快速切换到对应的输入法。
下面为Windows自带的智能ABC输入法设置快捷键，其具体操作方法如下。
 步骤1选择命令 用鼠标右键单击语言栏，在弹出的快捷菜单中选择"设置"命令。
 步骤2单击按钮 打开"文字服务和输入语言"对话框，单击"设置"选项卡下方的"键设置"按钮。
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编辑推荐

《学五笔就这样简单(双色)》适用于广大电脑初学者从零开始学习电脑打字。
在职公司员工提升并巩固技能。
以及广大五笔爱好者学习与研究五笔字型输入法。
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