
第一图书网, tushu007.com
<<土木工程施工现场技术管理指南�>>

图书基本信息

书名：<<土木工程施工现场技术管理指南丛书>>

13位ISBN编号：9787122020727

10位ISBN编号：712202072X

出版时间：2008-5

出版时间：化学工业出版社

作者：郭丽峰

页数：244

字数：484000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<土木工程施工现场技术管理指南�>>

内容概要

本书主要介绍了工程资料归档，建筑工程施工准备文件，建筑与结构施工资料，给排水与采暖工程施
工资料，建筑电气工程施工资料，智能建筑施工资料，通风与空调施工资料，电梯工程施工资料，各
类设备、设施验收及检测记录，建筑工程竣工与组卷，施工表格填写实例等十一章内容。
    本书可作为土木工程资料员现场进行资料整理工作的技术手册，亦可作为资料员岗位培训教材。
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章节摘录

　　第一章　工程资料归档　　第一节　建设工程资料编制基本要求　　（1）建设、勘察、设计、
施工、监理等单位应将工程文件的形成和积累纳入工程建设管理的各个环节和有关人员的职责范围。
　　（2）在工程文件与档案的整理立卷、验收移交工作中，建设单位应履行下列职责：　　①在工
程招标及勘察、设计、施工、监理等单位签订协议、合同时，应对工程文件的套数、费用、质量、移
交时间等提出明确要求；　　②收集和整理工程准备阶段、竣工验收阶段形成的文件，并应进行立卷
归档；　　③负责组织、监督和检查勘察、设计、施工、监理等单位的工程文件的形成、积累和立卷
归档工作；也可委托监理单位监督、检查工程文件的形成、积累和立卷归档工作；　　④收集和汇总
勘察、设计、施工、监理等单位立卷归档的工程档案；　　⑤在组织工程竣工验收前，应提请当地的
城建档案管理机构对工程档案进行预验收；未取得工程档案验收认可文件，不得组织工程竣工验收；
　　⑥对列入城建档案馆（室）接收范围的工程，工程竣工验收后3个月内，向当地城建档案馆（室
）移交一套符合规定的工程档案。
　　（3）勘察、设计、施工、监理等单位应将本单位形成的工程文件立卷后向建设单位移交。
　　（4）建设工程项目实行总承包的，总包单位负责收集、汇总各分包单位形成的工程档案，并应
及时向建设单位移交；各分包单位应将本单位形成的工程文件整理、立卷后及时移交总包单位。
建设工程项目由几个单位承包的，各承包单位负责收集、整理立卷其承包项目的工程文件，并应及时
向建设单位移交。
　　（5）城建档案管理针对工程文件的立卷归档工作进行监督、检查、指导。
在工程竣工验收前，应对工程档案进行预验收，验收合格后，须出具工程档案认可文件。
　　第二节　建设工程资料的归档　　对与工程建设有关的重要活动、记载工程建设主要过程和现状
、具有保存价值的各种载体的文件，均应收集齐全，整理立卷后归档。
　　一、归档文件的质量要求　　（1）归档的工程文件应为原件。
工程文件的内容必须真实、准确，与工程实际相符合。
　　（2）工程文件的内容及其深度必须符合国家有关工程勘察、设计、施工、监理等方面的技术规
范、标准和规程。
　　（3）工程文件的内容必须真实、准确，与实际工程相符合。
　　（4）工程文件应采用耐久性强的书写材料，如碳素墨水、蓝黑墨水，不得使用易褪色的书写材
料，如红色墨水、纯蓝墨水、圆珠笔、复写纸、铅笔等。
　　（5）工程文件应字迹清楚，图样清晰，图表整洁，签字盖章手续完备。
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