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内容概要

本书通过丰富的实例，以图文并茂的形式循序渐进地讲述了PowerPoint 2007的使用方法与操作技巧。
全书共分10章，主要内容包括创建演示文稿、PowerPoint的基本操作、文本幻灯片的制作、图片幻灯
片的制作、在幻灯片上绘制图形、表格与图表幻灯片的制作、多媒体幻灯片的制作、统一设置演示文
稿的外观、添加幻灯片动画、放映和输出幻灯片。
     本书注重实际基础知识和操作技能的紧密结合，语言通俗易懂，操作步骤清楚明晰，力求使读者在
最短的时间内制作出具有专业风范和视觉冲击力的演示文稿。
     本书面向电脑初级用户，适合想快速学会PowerPoint软件的初学者、办公室文员、营销人员，以及
希望提高工作效率的读者，也可作为各类职业学校和电脑培训班的教材。
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