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内容概要

　　《2011年公务员录用考试系列教材：公考红宝书（申论）》内容全面：涵盖考试大纲范围。
重点突出：紧扣知识考查要点。
解析透彻：精心点拨解题技巧。
训练到位：有效提升应试能力。
权威机构精心组织编撰。
“圈内”专家、一线名师联袂演绎。
赠送VIP会员卡，享有超值服务。
一书在手，机会尽有。
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书籍目录

第一部分 申论考试全面解读第一节 申论概述第二节 申论考试历年真题分析与应试整体把握第三节 申
论高分攻略第二部分 申论考试常见错误举例及基本知识问答第一节 申论考试常见错误举例第二节 申
论考试常见错误原因分析第三节 申论考试基本知识问答第三部分 申论考试能力培养与实战分析第一
章 阅读理解能力第一节 申论阅读材料的类型与特性第二节 阅读理解的技巧分析第三节 阅读材料的原
则与步骤第四节 阅读材料的基本方法第五节 阅读注意事项与常见的错误第二章 归纳概括能力第一节 
归纳概括的基本题型第二节 归纳概括的基本要求第三节 归纳概括的应试方法与技巧第四节 归纳概括
的易犯错误第五节 典型例题及答题步骤详解第三章 提出对策能力第一节 提出对策的形式第二节 提出
对策的原则与要求第三节 提出对策的步骤第四节 提出对策的一般方法第五节 提出对策的注意事项第
六节 提出对策题型实战演练第四章 综合分析能力第一节 综合分析的基本题型第二节 四类代表题型的
作答步骤第三节 作答要求与评分标准第五章 写作论证能力第一节 基本题型分析第二节 写作论证题的
作答流程第三节 写作论证的注意事项第四节 写作论证题型实战演练第六章 文字表达能力第一节 文字
表达的基本能力第二节 如何提高文字表达能力第三节 文字表达能力实战演练第四部分 常用公文写作
。
．第一章 公文写作基本知识概述第一节 公文的特点与功能第二节 公文的种类第三节 公文的文体与结
构第四节 公文的格式与稿本第二章 常用公文写作第一节命令（令）第二节 议案第三节 决定与决议第
四节 公告、通告、公报第五节　通知第六节　通报第七节　报告第八节　请示第九节　批复第十节 
函第十一节 会议纪要第三章 事务文书写作第一节 事务文书概述第二节 计划、总结、简报第三节 调查
报告、述职报告第四节 会议文书第五节 规章制度第五部分 申论热点分析热点专题之一 基本理论部分
一、科学发展观二、社会主义和谐社会三、领导干部能力建设四、社会主义新农村建设五、十七届五
中全会解读热点专题之二 政府建设一、建设服务型政府二、政府公?力三、依法行政四、问责机制建
设五、大部制改革热点专题之三 经济发展一、转变经济发展方式二、收人分配改革三、循环经济四、
统筹城乡发展五、低碳经济⋯⋯第六部分　近年真题解析
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