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前言

　　《研究生英语实用写作教程》（第二版）是《21世纪研究生英语选修系列教程》一。
该书第一版自2003年发行以来，得到广大使用者的充分肯定。
其使用面覆盖全国50余所高校。
该系列教程于2001年列入北京市高等教育精品教材立项，并于2003年荣获“北京高等教育精品教材”
称号。
　　为了更好地适应研究生英语教学的不断发展，以及选修课程的需要.我们在初步调研的基础上，对
原版《研究生英语实用写作教程》进行了必要的修订。
在保留原特色的基础上，修改了原第八单元，并增加两个单元，即第九单元和第十单元。
这两个单元分别介绍英文的通知、传真、电子邮件等。
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内容概要

研究生英语实用写作教程》（第二版）是一本高级实用英语写作教材，适用于各专业硕士研究乍英语
写作教学。
《研究生英语实用写作教程》从主要的段落写作入手，将重点放在摘要、概要、报告、合同、说明书
、议论文等文体上，具有实用性强、图文并茂、选材新颖和练习多样的特点。
《研究生英语实用写作教程》可作为必修或选修课的教材，也可供同等程度的自学者使用。
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书籍目录

第一单元 段落写作第二单元 英文报告第三单元 说明书及指令第四单元 图表写作第五单元 合同写作第
六单元 摘要和概要写作第七单元 表达态度和情感第八单元 应用文写作第九单元 通知及招聘广告第十
单元 备忘录、传真及电子邮件第十一单元 议论文第十二单元 说明文第十三单元 描写文第十四单元 论
文写作各单元写作部分参考答案
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