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内容概要

本书专门为刚刚开始接触电脑的老年朋友而写。
内容包括：电脑开机与关机；鼠标和键盘的操作；文件和文件夹的信息管理；电脑使用过程中的注意
事项等其他有关电脑初学者所必备的基础知识。
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书籍目录

第1单元 认识电脑
任务1 电脑入门
任务2 安装电脑
任务3 初步使用电脑
第2单元 用鼠标操作电脑
任务1 鼠标的基本操作
⋯⋯
第3单元 Windwos初步
第4单元 键盘操作及输入法
第5单元 电脑中信息的保存
第6单元 电脑中信息的管理――复制和查找
第7单元 能说会画的多媒体电脑
第8单元 电脑的安全使用
第9单元 提高部分
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