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内容概要

随着信息技术的飞速发展，军事办公领域的信息化程度也日益提高。
信息化技能与日常办公效率的关系也日趋紧密。
本书主要包括军务公文处理技巧、多媒体课件制作、电子表格制作、数码照片的加工处理、Flash动画
制作、网站设计与网页制作、网页图形制作和视频剪辑与处理等8章内容，涉及Office 2003、Photoshop
CS2、Flash Professional 8、Dreamweaver 8、Fireworks 8和Premiere Pro 1.5等软件的综合运用技巧。
    本书并不是按部就班地从菜单、工具讲起，而是针对日常办公的实际需求，将知识要点、操作技巧
与实际需要有机地结合起来，使读者感到真正的实用。
    本书内容丰富、结构合理清晰、语言精练，可作为高校非计算机专业电子政务、电子军务、办公自
动化相关课程教材，或军队、企事业单位任职教育培训教材。
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