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内容概要

Office 2003是目前使用最为广泛的办公自动化组合软件。
本书结合Office 2003在实际中的应用，以图解的方式详细介绍了Word 2003、Excel 2003和PowerPoint
2003的各项功能及其精彩实例。
力求使读者在掌握软件各项功能及其使用方法的同时，快速将所学知识应用于实际工作。
在每章的“问与答”栏目中，我们精心收集了读者在学习过程中可能会遇到的问题，以及执行某些操
作的技巧，以帮助读者进一步解疑释惑和提高工作效率。
　　本书附带一张精心开发的专业级多媒体教学光盘，其中包括详细的视频演示、全程语音讲解、情
景式教学，使读者在不看书的情况下，也能快速掌握Word 2003、Excel 2003和PowerPoint 2003的使用方
法。
　　本书适合文秘、电脑办公人员以及广大电脑爱好者学习参考，也可供各类电脑培训班的学员作为
教材使用。
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