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前言

第1章 计算机与信息化社会1.1 人类社会与信息革命1.2 计算机的发展与社会应用1.3 计算机文化与道德
习题第2章 计算机基础知识2.1 计算机的工作原理2.2 信息的存储形式2.3 信息的外部表示2.4 微型计算机
系统构成概述2.5 计算机的硬件系统2.6 计算机的软件系统习题2第3章 中文操作系统Windows XP3.1 操
作系统概述3.2 Windows XP概述3.3 Windows XP桌面布局及其基本操作3.4 Windows XP的文件系统3.5
Windows XP的文件与文件夹管理3.6 Windows XP的磁盘管理3.7 任务和程序管理3.8 Windows XP多媒体
管理3.9 Windows XP的网络功能3.10 系统资源管理与环境设置3.11 键盘布局与中英文输入法习题3第4章 
文字处理软件Word 20034.1 Word 2003概述4.2 Word 2003的启动和界面4.3 新建、打开和保存文档4.4 编
辑文档4.5 格式化文档4.6 文档结构管理4.7 使用表格4.8 文本框和艺术字4.9 数学公式输入4.10 图片和图
形4.11 链接与嵌入对象4.12 页面设置和文档打印习题4第5章 电子表格软件Excel 20035.1 概述5.2 工作簿
的基本操作5.3 工作表的建立5.4 工作表数据的概念与编辑5.5 工作表的管理5.6 工作表格式化5.7 数据的
图表功能5.8 工作簿的管理5.9 表和图的打印5.10 公式和函数5.11 Excel的数据库管理5.12 数据保护习题5
第6章 多媒体应用基础6.1 多媒体与多媒体技术6.2 多媒体计算机系统的组成6.3 多媒体的信息处理6.4 多
媒体信息的组织方式6.5 Windows Movie maker6.6 图像处理软件Photoshop CS简介6.7 Windows XP环境的
多媒体开发工具习题6第7章 演示文稿制作软件PowerPoint 20037.1 概述7.2 演示文稿的创建7.3 编辑演示
文稿结构7.4 制作多媒体的演示文稿7.5 修改演示文稿的外观7.6 设置演示文稿的播放效果7.7 演示文稿
的发布习题7第8章 计算机与音乐概述8.1 计算机与音乐8.2 计算机音乐应用基础知识8.3 计算机音乐应用
的硬件设备体系习题8第9章 绘谱软件Sibelius 39.1 Sibelius 3概述9.2 创建与保存乐谱9.3 Sibelius输入法9.4 
谱面设计9.5 音符的编辑9.6 常用谱线的输入9.7 常用符号、记号和术语的输入9.8 Sibelius的文本输入9.9 
单行乐谱的多声部设置9.10 谱表与版面设计9.11 Sibelius的输出习题9第10章 音频编辑软件Adobe
Audition 2.010.1 Adobe Audition 2.0概述10.2 Audition 2.0的工作模式与操作界面10.3 Audition文件的创建
、打开和保存10.4 单轨模式音频编辑10.5 单轨模式效果器10.6 多轨模式缩混基础10.7 音轨的导入导
出10.8 Audition多轨处理10.9 音频文件的混缩与导出习题10第11章 音乐工作站软件Cakewalk SONAR
411.1 Cakewalk SONAR 4.0概述11.2 SONAR的工作界面11.3 Cakewalk SONAR基本操作11.4 SONAR的工
作环境11.5 音轨窗11.6 五线谱窗11.7 钢琴卷帘窗11.8 事件列表窗与调音台窗11.9 音频素材窗11.10 创建
新文件11.11 编辑MIDI音轨11.12 编辑音频11.13 混音合成与输出习题11第12章 计算机网络基础知识12.1 
网络基础概念12.2 计算机网络系统的组成12.3 网络操作系统习题12第13章 Internet的使用13.1 Internet概
述13.2 Internet的地址和域名13.3 配置网络应用硬件和软件13.4 接入网络和上网方式13.5 Internet Explorer
浏览器13.6 信息的查询13.7 文件传送FTP13.8 网络用户通信13.9 计算机网络安全习题13附录 习题参考答
案
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内容概要

本书是根据教育部高等教育司组织制订的《高等学校文科类专业大学计算机教学基本要求（2006年版
）》有关艺术类音乐院校计算机大公共课程（计算机公共基础课）的教学基本要求编写而成的。

全书共分13章，内容包括计算机与信息化社会、计算机基础知识、中文操作系统 Windows XP、文字处
理软件Word
2003、电子表格软件Excel 2003、多媒体应用基础、图像处理软件Photoshop CS中文版、演示文稿制作
软件
PowerPoint 2003、计算机与音乐概述、绘谱软件Sibelius 3、音频编辑软件Adobe Audition
2.0、音乐工作站软件Cakewalk SONAR
4、计算机网络基础知识和Internet的使用等。
为了方便教学，每章后附有丰富的习题，正文后附有部分习题的相应解答。

本书的内容能够满足艺术类音乐院校计算机大公共课程教学的基本需要，同时也可作为相关人员的自
学用书。
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