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内容概要

《信息技术基础实训指导》是《信息技术基础》的配套实训教材。
全书分为13章，主要内容是模块实训、选择题库、综合实训、难点汇总。
第1～2章提供了计算机基础知识和信息技术基础知识的一些选择题。
第3～10章提供了28个模块实训和若干选择题，包括中文Windows 2000操作系统及汉字输入法、文字处
理软件Word 2003、电子表格处理软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint 2003、网页制作软
件FrontPage 2003、计算机网络基础知识、因特网的基本应用、数据库管理软件Access 2003等方面的内
容。
每个实训都包括实训目标、实训任务和实训步骤，部分实训中还提供了实训样张，以便学生顺利进行
实训。
第11章选择题库由信息技术基础习题集组成，收集汇编了近1200道练习题并提供了参考答案。
第12章提供了20套综合实训题及实训二十的详解。
第13章对考试常见问题进行了汇集并给出了解决方法。
此外，作者还提供了28个模块实训和20个综合实训的上机实训素材，可以
从http://www.tup.tsinghua.edu.cn下载。

《信息技术基础实训指导》可作为高职高专院校计算机基础课程入门教材的辅助参考书，也可作为计
算机初学者检验自己学习成果的参考读物。
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