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前言

计算机和网络信息技术是当今发展最快、应用最为广泛的技术之一。
使用计算机和网络信息技术的意识，应用这些技术进行信息获取、表示、存储、传输和处理的技能，
以及运用计算机解决实际问题的能力，已成为当今衡量一个人文化素养的重要标志，更是一个现代大
学生所应具备的基本素质。
计算机应用基础知识的学习和基本技能的掌握，是大学生进入信息化校园学习的首要任务之一，“计
算机应用基础”也一直是绝大多数高校作为公共必修课给大学新生开设的第一门计算机课程。
如何做好大学计算机基础课程的教和学，各高校和相关学术机构都做了不少研究，积累了丰富的经验
，并取得了丰硕的成果。
教育部高等学校非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的“关于进一步加强高等学校计
算机基础教学的意见”（简称“白皮书”）；全国高等院校计算机基础教育研究会先后发布
的CFC2004和CFC2006（中国高等院校计算机基础教育课程体系的简称），都是这些成果的结晶。
随着计算机知识的普及，中学生已有一定的计算机和信息技术基础，大学生的计算机基础已不再是零
起点，大学第一门计算机课程的教学改革也在迅速开展。
汕头大学也从2004年开始尝试“IT技能”教学改革，改变了传统的教学模式，试行“以学生自学为主
，教师重点难点辅导为辅”的新教学模式，但实施中发现大学新生的计算机基础参差不齐，且差距较
大，真正能达到对大学生计算机应用基础知识和技能要求的学生并不多，所以从2007年开始正式改为
“分级教学”模式。
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内容概要

本书是为大学第一门计算机应用基础课程教学编写的教材，内容涵盖了计算机软硬件和多媒体技术基
础知识、操作系统的应用、网络信息技术基础以及文字处理、电子表格和演示文稿制作等办公软件的
应用。
    本书的作者是在教学一线多年从事计算机教学工作的老师，有丰富的教学和实践经验。
第1部分（基础知识篇）和第2部分（办公应用篇）内容丰富翔实，重点难点突出；第2部分（办公应用
篇）有丰富的操作技巧和注意事项指导，图文并茂；第3部分（上机实践篇）采用目标驱动的教学模
式，内容丰富、选题精细，是各位老师多年教学实践经验的积累和总结，而且配有对应的操作指南。
“常见问题与疑难解答”是对教学过程中普遍存在的共性问题的汇总。
本书上一版本已在多所院校应用了多年，得到了学生和读者的认可。
本次重新编写力求能适应多种教学模式的需要，希望在“以自学为主”的教学模式中能给学生和自学
的读者提供有效的帮助和指导，这也是本书的主要特色。
    本书可作为高等院校本、专科非计算机专业学生学习计算机应用基础知识，掌握基本技能的教材，
也可作为各类计算机培训和个人自学的教材和参考书。
    本书的电子课件可在清华大学出版社网站（http：／／www．tup．corn．cn）下载。
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章节摘录

插图：第1部分基础知识篇第1章计算机基础知识本章将从计算机的基本概念人手，介绍计算机发展历
程、分类、应用领域和未来发展趋势，并对计算机系统的构成、原理，微型计算机的硬件和软件系统
以及多媒体技术的基础知识和信息在计算机中的存储及表示方式作简要介绍，使读者对计算机及其应
用和多媒体技术有一个初步的了解。
1．1计算机概述自1946年世界上第一台电子计算机ENIAC诞生至今只有60多年的历史，但自它诞生之
日起就以异常迅猛的速度磅礴发展，由最初的“计算”工具，逐步演变为适用于多种领域的信息处理
设备，迅速渗透到社会生产、日常生活的各个领域。
电子计算机的问世也引发了一场从工业化到信息化的革命，推动了社会的发展与进步，对人类社会生
产和生活产生了广泛的影响，已成为社会各个领域和人们日常生活中不可缺少的工具。
使用计算机的意识，利用计算机获取、表示、存储、传输和处理信息的技能，应用网络和信息技术协
同工作、解决实际问题的能力，已成为衡量一个人文化素养的重要标志之一，也是大学生进入信息化
校园学习和交流必须具备的基本技能。
计算机的全称是“电子计算机”，包括“电子数字计算机”和“电子模拟计算机”。
人们一般所说的“计算机”通常是指“电子数字计算机”，它有两个突出的特点：数字化和通用性。
数字化是指计算机在处理信息时完全采用数字方式，其他非数字形式的信息，如文字、图形、图像和
声音等，要先设法先转换成数字形式（数字化），然后再由计算机来存储和处理；通用性的含义是：
采用冯·诺依曼提出的“存储程序式通用电子计算机”设计方案，能够解决一切具有“可解算法”的
问题。
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编辑推荐

《大学计算机应用基础》：内容仁富、翔实，重点、难点突出有丰富的操作技巧和注意事项指导，图
文并茂采用目标驱动的教学模式。
选题精细提供“常见问题与疑难解答”，汇总教学过程中共性问题一线教学工作的作者，教学和实践
经验丰富

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


