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前言

现代科学技术的飞速发展，改变了世界，也改变了人类的生活。
作为21世纪的大学生，应当站在时代发展的前列，掌握现代科学技术知识，调整自己的知识结构和能
力结构，以适应社会发展的要求。
新世纪需要具有丰富的现代科学知识，能够独立完成面临的任务，充满活力，有创新意识的新型人才
。
掌握计算机知识和应用，无疑是培养新型人才的一个重要环节。
现在计算机技术已深入到人类生活的各个角落，与其他学科紧密结合，成为推动各学科飞速发展的有
力的催化剂。
无论学什么专业的学生，都必须具备计算机的基础知识和应用能力。
计算机既是现代科学技术的结晶，又是大众化的工具。
学习计算机知识，不仅能够掌握有关知识，而且能培养人们的信息素养。
这是高等学校全面素质教育中极为重要的一部分。
高校计算机基础教育应当遵循的理念是：面向应用需要；采用多种模式；启发自主学习；重视实践训
练；加强创新意识；树立团队精神，培养信息素养。
计算机应用人才队伍由两部分人组成：一部分是计算机专业出身的计算机专业人才，他们是计算机应
用人才队伍中的骨干力量；另一部分是各行各业中应用计算机的人员。
这后一部分人一般并非计算机专业毕业，他们人数众多，既熟悉自己所从事的专业，又掌握计算机的
应用知识，善于用计算机作为工具解决本领域中的任务。
他们是计算机应用人才队伍中的基本力量。
事实上，大部分应用软件都是由非计算机专业出身的计算机应用人员研制的。
他们具有的这个优势是其他人难以代替的。
从这个事实可以看到在非计算机专业中深入进行计算机教育的必要性。
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内容概要

　　《计算机公共基础(第7版)(Windows XP，Office 2003)》（Windows XP环境，Office 2003）是在第五
版（Windows 2000环境，Office 2000）以及第六版（改名为《大学计算机基础》）的基础上改写而成。
主要内容包括计算机的发展与应用、计算机中信息的表示、微型计算机系统、操作系统概述
、Windows操作系统、文字处理软件、电子表格软件、电子演示文稿制作软件、计算机网络、多媒体
技术基础。
每章后面配有大量的习题。
　　本版的软件版本为Windows XP和Office 2003。
　　《计算机公共基础(第7版)(Windows XP，Office 2003)》内容精练，通俗易懂，不仅可以作为高等
院校计算机基础课程的教材，也可以作为计算机的培训教材以及计算机各类考试的参考书。
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章节摘录

插图：（4）微型计算机。
微型计算机也叫做个人计算机，它们可以安在桌边或桌子上或是随身携带。
它们既可以是独立的机器也可以连接到计算机网络上，比如局域网。
局域网通常使用特殊的缆线连接同一办公室或者同一建筑内的一组台式个人计算机和其他设备。
微型计算机有几种类型：桌上型计算机、塔型计算机、笔记本计算机和个人数码助手——手持计算机
或者掌上型计算机。
桌上型计算机是使用场所或主机架置于桌面上的微型计算机，键盘摆放于前方而显示器经常置于上方
。
塔型计算机是摆放类似“塔”状的微型计算机，通常置于桌边的地板上，这样可以空出桌面空间。
笔记本计算机也叫膝上型计算机，是重量较轻的便携式计算机，显示器、键盘、硬盘驱动器、电池和
可以插于电插座上的交流电适配器均采用内置式。
它们的重量不过1．8到9磅。
个人数码助手（PDA）也叫手持计算机或者掌上计算机，它集成了个人组织工具——进度计划、地址
本、记事本——某些产品还有发E-mail和传真的功能。
一些掌上计算机有触摸屏的功能。
一些产品还能与台式计算机相连传送接收信息。
（5）微控制器。
也叫嵌入式计算机，是很小的专业微处理器，安装在智能仪器和汽车上。
比如，这些微控制器可以用在微波炉上，煮土豆所需要的时间及如何设置功率，这些数据都可以存放
其中。
最近，微控制器被用于开发新的实验阶段电子用具上——数字信息终端，比如它可以作为小的网络服
务器植入衣服、珠宝和冰箱这样的家用设备中。
微控制企业被用在血压监测器、气囊传感器、检测水和空气中气氛和化学物质的传感器以及震动传感
器上。
（6）服务器。
服务器这个词不是用来描述计算机大小的，而是用来描述计算机的一种特殊用途的。
随着互联网和万维网的发展壮大，服务器在通信中有着很重要的作用。
一台服务器或网络服务器是一台中枢计算机。
它保存数据（数据库）和连接程序，或是为客户端如个人计算机、工作站和其他设备等提供服务。
这些客户端通过有线或者无线的网络连接起来。
整个网络称为客户／服务器网络。
在一些小的组织里，服务器可以存储文件、提供打印配置和发送E-mail。
在大的组织中，服务器可能要保存大量的金融、交易和生产信息库。
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编辑推荐

《计算机公共基础(第7版)(Windows XP,Office 2003)》特色：为了帮助读者理解和掌握基本概念，并兼
顾读者参加各类计算机水平测试或计弹机等级考试的需要，《计算机公共基础(第7版)(Windows
XP,Office 2003)》每章都附有大量习题。
与《计算机公共基础(第7版)(Windows XP,Office 2003)》配套的《计算机公共基础（第七版）习题答案
与实验指导》已出版。
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