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内容概要

雷桂萍主编的《应用文写作》是依据当前行政事业单位和社会团体对应用文写作的实际需要和高职院
校人才培养目标而编写的，凸显对学生的思维培养、方法指导和技能训练。
本书共包括八章内容，依次是绪论、行政公文、事务应用文、日常应用文、经济应用文、科技应用文
、礼仪应用文、申论。
涵盖了人们工作、生活中最常用的40个文种。
本书还配有光盘，随书发行，对书中讲到的40个文种均做了课件，便于教师参考使用。
《应用文写作》可作为高等院校、高等职业院校以及继续教育学院应用文写作课的教材，亦可作为社
会各类人员学习应用文写作的参考书。
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编辑推荐

　　《应用文写作》共八章，除第一章介绍应用文的基础知识外，其余七章分为行政公文、事务应用
文、日常应用文、经济应用文、科技应用文、礼仪应用文和申论七个大类。
分别介绍各类各种应用文的概念和作用、特点和种类、写作方法和要求，并结合例文评析和思考练习
，立体传授应用文写作的知识和技巧。
为提高大学生正确运用祖国语言文字能力、职业适应能力，促进其可持续发展奠定了基础。
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