
第一图书网, tushu007.com
<<商务礼仪英语>>

图书基本信息

书名：<<商务礼仪英语>>

13位ISBN编号：9787306020499

10位ISBN编号：7306020498

出版时间：2003-2

出版时间：中山大学出版社

作者：杨文慧,周瑞琪

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<商务礼仪英语>>

内容概要

商务礼仪英语和交际礼节是各国在长期的经济和商务交往中逐渐形成的。
它主要包括商贸活动中待人接物质礼节、商务信息的沟通、商贸文书的往来、各种庆典活动中的礼仪
。
这些礼仪和礼节有利于塑造商务人员手自身形象和企业的整体形象，有利于创造品牌效应，密切商务
关系和推进贸易进展，受到各男商界的普遍重视和广泛运用。
    本书针对我国商务交际礼仪的资料不多，且资料的专业性、实用性不强的现状，为适应日益丰富的
商贸活动的需要，向从事对外经济贸易的工作者、教师和学生奉献此书。
目的在于向读者提供这方面的基本知识，并希望能对从事商务工作的员在实际工作中有所借鉴与参考
。
    本书为适合各阶层读者的需要，在文字上力求简短、通俗、易懂，并配以中英文对照、注释，方便
读者结合工作和实际进行学习、掌握和运用。
本书在编写过程中注重实用性、可比性和可操作性。
在书中13个章节里，每章首先对商务交际中的礼仪礼节作概括性的介绍，以英语情景对话的形式加以
演示，配以中文注释和例句，使读者在学习商务英语交际的过程中能较容易后理解和掌握商务礼仪和
礼节知识。
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