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内容概要

　　《21世纪大学实用英语：教学参考书（第2版）（1）（套装上下册）》注重培养听说能力。
以“听、说”为重点，以纯正、实用的听力和口语材料为学习内容，将听、说训练贯穿于课程教学的
始终，帮助学生提高英语交际能力。
着眼于提高学生的职业技能和素质。
围绕学生的日常学习、生活及今后的工作实际，提供相关的实用训练，力求使学生通过切合实际的学
习过程打下良好的基础。
选材广泛，注重“跨文化”知识的教学。
强调选材内容的趣味性、信息性和实用性、语言的规范性和文体的多样性，注意将文化内容与语言材
料相融合，介绍西方文化背景。
强调教学的整体性。
将听、说内容与读、写内容相结合，将精读、泛读和实用阅读融为一体，把听、说、读、写、译五种
技能的训练和培养围绕着同一主题展开，形成一个有机的整体。
将“教、学、练、考”融为一体。
配有与课文内容相关的练习和期中、期末练习试卷，以及专门针对高等学校英语应用能力考试
（PRFTCO）的习题，使学生既能巩固所学内容，又能适应有关英语能力考试。
拓展教学时空，实现教材的立体化。
充分利用多媒体和网络化现代教学手段（如MP3光盘、音带、多媒体学习课件、电子教案及网络课程
等），立体、互动地引导学生开发各种学习潜能。
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章节摘录

　　申请护照、签证、求职、求学等，均需填写相应申请表格。
申请表格是申请人如实呈报有关情况、提出相关申请要求的重要依据，也是相关单位决定是否受理申
请、办理何种证件的重要依据之一。
申请表上的一些常规信息包括申请人的教育背景、职业经历、健康状况、兴趣爱好等，此外还会有一
些开放式的问题，诸如为何提出申请、拥有何种技能和经验等。
在填写申请表时，应注意以下几个方面：　　首先，在填写表格前，应仔细阅读表格及有关的指示，
再根据要求填写。
比如，是否用黑墨水粗体填写，是否用大写字母填写等。
　　其次，回答有些问题时只需作简单的事实陈述，有的则需要较为详尽的描述。
在正式填写前，要反复斟酌描述性问题的答案。
在表格中通常会有一些开放式问题，可以用来展示自我。
但申请人有责任如实、完整地填写申请表格。
　　填写完毕后检查所有的答案，确保符合申请单位的要求。
小心核对所有填报的数据，以免出现任何错漏。
最好让别人检查一下草拟的答案和最终的申请表格。
最后，在递交最终申请表之前复印一份留底。
　　以下是一份常见的求职申请表。
 　　⋯⋯?
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