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内容概要

随着经济国际化不断加深，国际经贸联系日益紧密，中国的对外经贸业绩持续增长。
特别是进入21世纪以来，中国在加入WT0后商务与国际接轨，国际贸易往来和各种方式的交流与合作
也日益增多，外经贸函电也随之在内容和形式上都发生了很大的变化。
商务英语函电是开展对外经济贸易业务和有关活动的重要工具。
因此，使学生了解当前国际商务英语的基本知识，正确地掌握商务英语函电的写作方法和技能，并能
熟练填写进出口贸易单证，提高在国际商务活动中运用英语进行交流的能力，是培养他们成为新世纪
从事对外经济贸易业务工作者必须具备的一个重要条件。
本教材以增强学生商务英语交流能力为主旨，根据现代商务英语函电的特点，结合当前天津对外经济
贸易业务的实际情况和需要，确定课文情景、业务环节和课后练习，将信文与有关单证的学习合为一
体，按照进出口业务各主要环节的顺序，较系统介绍了商务英语函电的专业词语、基本句型、基本单
证、写作特点和写作技巧，并通过与课文内容紧密相关的练习，达到训练学生正确使用信函常用词汇
和句型，熟练地翻译和撰写业务信函、正确填写有关单证的目的。
全书共分17个单元，每单元分为七部分：前言、信文、单证、常用词汇、常用表达法、练习和选读。
选读部分包括信文和单证，有效地增添了有关章节的内容，使本书的内容更加联系实际，更加充实完
整。
根据需要有些单元增加了外贸注释。
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