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内容概要

　　《英语应用文写作：书信篇》涵盖了常见的10种书信形式：致亲友信、感谢信、邀请信、祝贺信
、介绍（推荐）信、求学（职）信、慰问信、求助信、致歉信和投诉信，共分10个单元。
每个单元分要点提示、边看边学和仿仿练练三个部分，对一种书信的写作进行指导和训练，有效地提
高读者的英语应用文写作能力和运用能力。
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书籍目录

引 言第一单元 致亲友信写作Unit 1 Letters to Relations and Friends第二单元 感谢信写作Unit 2 Letters of
Thanks第三单元 邀请信写作Unit 3 Letters of Invitation第四单元 祝贺信写作Unit 4 Letters of Congratulation
第五单元 介绍（推荐）信写作Unit 5 Letters of Reference第六单元 求学（职）信写作Unit 6 Letters of
Applications第七单元 慰问信写作Unit 7 Letters of Sympathy第八单元 求助信写作Unit 8 Letters for H elp第
九单元 致歉信写作Unit 9 Letters of Apology第十单元 投诉信写作Unit 10 Letters of Complaint参考答案
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