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前言

不止一个人曾经问过这样的问题：“学了电脑能做什么？
”事实上，当你对电脑的了解越多，就会觉得要回答这样一个看似筒单的问题并不是一件容易的事情
，因为电脑总能在适当的时候给你带来惊喜做到一些原本你认为不可能的事情让工作中的难题瞬间灰
飞烟灭。
电脑到底能做什么呢？
如果面对这个问题的人是我，我只好耸耸肩带着歉意地回答那你说电脑不能做什么呢？
当今科技时代多少人发出“我要学电脑！
”的响亮呼声我们的丛书就是在这种形势下诞生的。
本丛书摒弃市面上人门图书的传统形式与内容采用便于携带的尺寸内容体例上集合了讲解详尽与查找
方便的双重优势是我们用心为入门读者打造的系列丛书。
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内容概要

本书主要分为11章，内容主要包括：函数的基础知识、数学与三角函数、统计函数、逻辑函数、查找
与引用函数、日期与时间函数、文本函数、财务函数、信息函数、数据库函数、工程函数等。
 本书适合从0起步学公式与函数的读者，想学办公知识但时间紧促的上班族，以及喜欢追求科技时尚
的学生们阅读使用。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<我要学光盘刻录>>

书籍目录

Chpter 01　函数的基础知识　1.1　公式    01　公式的定义    02　公式的输入与编辑        03　复制公式      
  04　显示与隐藏公式        05　将公式结果转换为数值    06　相对引用        07　绝对引用            08　混合
引用    09　名称的使用　1.2　函数    10　函数的定义    11　函数类型    12　函数的输入    13　嵌套函数
的定义    14　嵌套函数的使用　1.3　错误分析    15　常见错误信息一    16　检查错误与纠正　1.4　数
组的使用    17　数组公式的使用    18　常量数组的使用Chaptc　02　数学与三角函数　2.1　常见的数
学运算函数    01  SUM()求和      02  SUMIF()按条件求和      03  PRODUCT()计算所有参数的乘积      04 
SUMPRODUCT()返回数组乘积之和    05  SUMSQ()求参数的平方和    06  SUBTOTAL()返回数据列表或
数据库中的分类汇总        07  QUOTIENT()返回除法的整数部分    08  MOD()返回除法的余数        09 
ABS()返回数值的绝对值        10  SIGN()返回数值的符号          11  GCD()返回最大公约数    12  LCM()返回
最小公倍数    13  SERIESSUM()返回幂级数的和    14  JNT()将数值向下取整        15  TRUNC()将数字截尾
取整      16  ROUND()将数值按指定位数四舍五入    17  ROUNDUP()按绝对值增大的方向舍入某一个数
字      18  ROUNDDOWN()按绝对值减小方向舍入某一数字        19  CEILING()将参数向上舍入为最接近
的整数    20  FLOOR()将参数向下舍人为最接近的整数    21  EVEN()将数值rh上舍入到最接近的偶数    22
 0DD()将数值向上舍入到最接近的奇数　2.2　三角函数    23  RADIANS()将角度转换为弧度    24 
DEGREES()将弧度转换为角度    25  SIN()求给定角度的正弦值        26  cos()求给定角度的余弦值        27 
TAN()求给定角度的正切值        28  ASIN()求参数的反正弦值    29  ACOS()求参数的反余弦值        30 
ATAN()求参数的反正切值    31  ATAN2()求坐标的反正切值    ⋯⋯Chpater 3 统计函数Chpater 4 逻辑函
数Chpater 5 查找与引用函数Chpater 6 日期与时间函数Chpater 7 文本函数Chpater 8 财务函数Chpater 9 信
息函数Chpater 10 数据库函数Chpater 11 工程函数
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《我要学:五笔打字5小时速成》小开本，大智慧：全面，五笔基础知识+汉字编码查询词典＝一书足以
全面掌握。
便捷，打字技巧全掌握+创新开本＝畅享“移动生活”新体验。
直观，一步一图重点标注+内容速查索引＝快速定位重点难点。
超值，5小时视频+五笔编码电子词典+300元正版软件。
超值多媒体光盘：5小时多媒体视频教学；含10000个汉字的五笔词典；20余种五笔打字游戏；价值300
元电脑基础软件。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<我要学光盘刻录>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


