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前言

　　本教材是为非会计专业学生所编写的。
教材是为课程服务的，课程是为人才培养目标服务的，我们从满足非会计专业学生对会计知识需求的
角度出发，以培养学生掌握会计基本知识和操作技能为出发点，使学生了解掌握会计的基本岗位、基
本理论、基本方法和基本技能，增强对会计的认知与操作能力，完善和拓展学生经济管理相关领域的
综合知识结构。
　　本教材从编写指导思想到内容选择、体系设计、编写模式等方面均进行了多方探索，编写特点如
下：　　（1）知识和技能培养并重。
本教材每章正文之前是本章知识点和技能点，包括内容提要和培养能力；正文之后是本章小结，包括
本章主要内容的概括和归纳。
这两部分内容可以帮助学生在阅读教材时，很快抓住学习的要点和难点。
每章最后附有技能训练题，作为教学辅助内容，有利于提高学生对知识的运用能力和实际工作能力。
　　（2）实务仿真，易学易懂。
打造充分体现仿真特色的实用教材是我们的主要目的。
教材中采用了大量的真实的原始凭证和记账凭证，缩短教材知识与实际工作的磨合期，使学生既学习
了会计的账务处理，又了解到真实的工作内容。
如第六章主要经济业务的核算，介绍每笔业务时，先列示这笔业务涉及的原始凭证，再分析编制实际
工作中的记账凭证，最后给出教学的会计分录，这样学生很容易理解。
　　（3）结构新颖。
本教材以应用为导向，打破传统会计教材一贯到底的知识叙述型编写模式，最大限度地贴近岗位实际
业务，所学直接对应所用。
本教材知识体系逻辑严谨，层次结构新颖，如第三章将会计对象进一步分解成六大会计要素，每一个
会计要素进一步分类分解成会计科目，逻辑严谨，通读本书会令你耳目一新。
　　本教材由张满林、兰贵秋担任主编，孙世路、汤常一、吕伟艳任副主编。
参加编写的人员有：刘鹤（第一章）、孙世路（第二、三、四章）、吕伟艳（第五章）、张满林（第
十章）、兰贵秋（第六、七章）、汤常一（第八、九章）。
兰贵秋对本教材进行了初步修改和校改，张满林设计了编写大纲并对全教材进行了总纂、定稿。
　　由于编者水平有限，加之本教材作了大胆的改革尝试，不足之处在所难免，敬请广大读者批评指
正。
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内容概要

本书为非会计专业的学生用书、全书从满足非会计专业学生对会计知识需求的角度出发，以培养学生
掌握会计知识和操作技能为出发点，使学生了解现实工作中会计岗位所需的基本专业知识、基本工作
方法，进一步增强学生的实际操作能力，同时完善和拓展学生经济管理相关领域的综合知识结构。
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　　四、账户第四章 借贷记账法　第一节 会计等式　　一、会计恒等式　　二、会计等式分析企业
运营示例　第二节 借贷记账法　　一、单式记账法　　二、复式记账法　　三、借贷记账法　第三节
会计分录　　一、会计分录的概念　　二、会计分录的分类　　三、会计分录的编制步骤　　四、借
贷记账法下会计分录和登记账户的举例第五章 会计凭证　第一节 会计凭证概述　　一、会计凭证的
种类　　二、会计凭证的意义　第二节 原始凭证　　一、原始凭证的概念　　二、原始凭证的种类　
　三、原始凭证的基本内容　　四、原始凭证的填制要求　　五、原始凭证的审核　　六、原始凭证
中的错弊  第三节 记账凭证　　一、记账凭证的概念　　二、会计原始凭证与记账凭证的异同　　三
、记账凭证的种类　　四、记账凭证的基本内容　　五、记账凭证的填制　　六、记账凭证的审核内
容　第四节 会计凭证的传递与保管　　一、会计凭证的传递　　二、会记凭证的保管第六章 主要经
济业务的核算　第一节 制造业企业基本经营活动概述　第二节 资金筹集业务的核算　　一、资金筹
集业务的核算内容　　二、所有者权益资金筹集业务的核算　　三、负债资金筹集业务的核算　第三
节 生产准备业务的核算　　一、供应过程的主要经济业务及材料采购成本的构成　　二、账户的设置
　　三、账务处理　第四节 产品生产业务的核算　　一、产品生产业务的主要内容　　二、产品成本
计算的程序　　三、账户的设置　　四、账务处理　第五节 销售业务的核算　　一、销售收入的确认
　　二、主营业务收入的核算　　三、主营业务成本和费用的核算　第六节 财务成果业务的核算　　
一、利润的构成及其计算　　二、利润形成的核算　　三、利润分配的核算　　四、账务处理第七章 
会计账簿　第一节 会计账簿作用及种类　　一、账簿的作用　　二、账簿的种类　第二节 账簿的设
置与登记　　一、账簿的设置原则　　二、日记账的设置与登记　　三、分类账的设置与登记　第三
节 账簿启用与错账更正　　一、账簿的启用与交接　　二、账簿登记的规则　　三、错账的更正　第
四节 对账与结账　　一、对账　　二、结账⋯⋯第八章 财产清查第九章 会计账务处理程序第十章 会
计报表参考文献
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章节摘录

　　（三）充分利用会计信息资料及其他有关资料，预测经济前景，参与经营决策　　随着我国社会
主义市场经济体制的确定和发展，会计工作也必须相应地进行改革，改变过去只是对经济活动和财务
收支进行事后反映和监督的做法，要求在运用和掌握历史资料的基础上，根据管理要求，对经济前景
做出预测；并通过对可供选择方案效益的测算和比较，为经营决策提供有用的信息，从而使会计工作
在规划和指导未来经济活动中发挥更大的作用。
　　上述各项任务是互相联系、互为补充的。
只有全面实现各项任务，才能充分发挥会计在经济管理和提高经济效益中的作用。
三、会计目标会计的目标，是指通过会计实践活动所期望达到的境地或结果。
由于会计是整个经济管理的重要组成部分，会计目标当然要从属于经济管理的总目标，或者说会计目
标是经济管理总目标的子目标。
在社会主义市场经济条件下，经济管理的总目标是提高经济效益。
经济效益是一个投入与产出、得与失比较的结果，在社会生产经营过程中投入的价值量，经过运动要
实现一定的增值，已经投入及消耗的价值量与收回的价值量之比，就是经济效益。
所谓提高经济效益，就是在投入一定价值量的情况下，尽量收回更多的价值量，或者是在收回的价值
量一定的情况下，尽量减少投入的价值量。
亦即扩大的投入与增加的产出，得与失之比。
　　会计管理活动的特点是价值管理，是对价值运动的管理，所以，作为经济管理重要组成部分的会
计管理工作，也应该以提高经济效益作为最终目标。
在将提高经济效益作为终极目标的前提下，我们还要研究会计的具体目标。
会计的具体目标集中表现为会计工作在提供信息资料方面所要达到的境地或标准，具体包括四个方面
的内容：向谁提供信息、为何提供信息、提供什么信息以及如何提供信息。
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