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内容概要

Word是最常用的文档编辑软件。
它可对文档进行各种操作，其功能之强大，几乎到了“没有做不到，只有想不到”的程度。
事实上，大部分用户对其中的很多功能并不是太了解。
在现代无纸办公日益流行的情况下，对Word的熟练操作日渐成为广大电脑用户的迫切需求。
本手册正是为了满足这一要求而编写的，它对Word的各种应用技巧及常见故障作了详细的介绍和解决
问题的办法，是一本不可多得的参考。
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书籍目录

第一篇 Word基础知识问答
1 Office2000是什么
2 Office2000中文版的组成
3 Word 2000对系统有什么样的要求
4 怎样安装Word 2000
5 怎样修复Word 2000
6 如何卸载Word 2000
7 怎样在Word中使用小助手
8 如何使用“快捷工具栏”新建Word文档
9 怎样使用活页夹对Word文档进行管理
10 Word 2000相对于Word 97有什么新特性
11 在Word 2000中有何新增的中文特性
12 什么是Unicode编码方式
⋯⋯
第二篇 Word操作技巧问答
⋯⋯
第三篇 Word故障排除问答
⋯⋯
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