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内容概要

派得管理咨询机构系北京一家著名的大型企业管理教育与咨询机构.旗下拥有一批杰出的管理顾问和图
书编写课题组.以编写企业管理工具书及介绍先锋管理理念而著称于国内出版行业，已推出的《中国总
经理工作手册》丛书、《管得好不如管得巧》、《哈佛管理制度与表格》等企管畅销书，被海尔集团
、万科等大中型企业列为培训教材，实用而通俗，受到广泛好评。
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章节摘录

插图：（二）梳理信息各政府机关要按照《规定》的要求，对本机关的政府信息进行全面梳理，将信
息划分为应主动公开的政府信息、依申请公开的政府信息和免予公开的政府信息三类。
要抓好应主动公开的政府信息的公开，对已公开的政府信息要进一步清理更新。
教育、人事、规划、工商、劳动保障、民政、建设、公安、卫生、财税、外经贸和房地产资源等部门
要以与公民、法人和其他组织关系密切的政府信息为重点，加大梳理力度；对公开与否暂无结论性意
见的，要加强研究、查明依据，防止简单化、极端化操作。
（三）编制指南和目录各政府机关要按照统一的要求，编制本机关的《政府信息公开指南》和应主动
公开的《政府信息目录》，并通过政府网站等途径公开，以供查询。
有条件的政府机关可逐步编制本机关属于可以申请公开的《政府信息目录》。
《政府信息公开指南》和《政府信息目录》正式使用前，必须采取网上公示、召开听证会或座谈会等
形式，广泛征求社会意见，并根据有关意见予以调整、充实和完善。
各政府机关要适时更新本机关的《政府信息公开指南》和《政府信息目录》。
《政府信息目录》自新增信息发布之日起30日內，完成更新；《政府信息公开指南》自相关内容变更
之日起30日內，完成更新。
（四）公开信息各政府机关要按照形式服从內容、方便公众办事和监督的原則，采取《规定》申明确
的形式，优先选用信息化的手段，公开应主动公开的政府信息。
要拓宽公开渠道，创新公开方法，丰富公开形式。
要向社会公开本机关负责政府信息公开事务的机构名称、办公地址、办公时间、联系电话、传真号码
和电子信箱，并对阅读有困难的残疾人和文盲申请者提供必要的帮助。
有条件的部门应设置公共查阅室或公共查阅点，方便公众进行政府信息检索、查询、复制。
市和区县档案馆作为查询、利用同级政府部门主动公开信息的场所，应为公众做好服务工作。
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编辑推荐

《最新·实用酒店·宾馆管理培训全书(套装全2册)》：新华社《参考消息》预测：旅游及酒店业将成
为八大热门行业之一，在中国具有更强劲的发展势头。
旅游将成为继电信和信息产业之后的世界第三大经济增长点，在中国更有强劲的发展势头。
——新华社《参考消息》2009年12月18日详尽细分 全面实用权威标准 现用现查
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