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内容概要

《计算机应用基础》为中等职业技术学校计算机信息类专业通用教材，主要内容包括：计算机基础知
识、文字录入、中文WindowsXP操作系统、Word2003的应用、Excel2003的应用、PowerPoint2003的应
用、Internet网络应用初步。

《计算机应用基础》结合计算机教学的特点，采用"任务驱动"的编写模式，将知识要点贯穿到不同的
项目和任务中，做到"理论讲解有载体、技能训练有实体"，利于激发学生的学习积极性，提高教学效
果。
在任务设置上贴近学生生活实际，注重实用，引导学生养成学以致用的习惯。
在内容选择上，为学生专业课学习和职业生涯发展提供计算机基础知识和基本技能，并涵盖了"全国计
算机信息技术考试办公软件应用模块（Windows平台）操作员级考试"的内容。

《计算机应用基础》由王彦玲、陈春兰、梁晓顺、李春丽、段雯、彭闵、任劲松编写，王彦玲主编，
陈春兰副主编；余仕佳审稿。
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