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内容概要

编辑推荐：本书是根据国家教育部对非计算机专业计算机公共课第一层次课程的基本要求编写的，主
要内容有：计算机基本知识、PC机操作平台以及Word、Excel等应用程序。
本书第一版（1997年出版）曾荣获教育部科技进步奖。
在本次修订的第二版中，PC机操作系统改用Windows 98/95，应用程序改用Word 97与Excel 97，并扩充
了有关浏览器、电子邮件等内容。
 全书共9章，每章均配有习题。
 本
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