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内容概要

本书对PowerPoint的各种功能进行了详细的讲解。
尤其在制作幻灯片方面，通过典型的实例把如何快速制作幻灯片的步骤详细地介绍给读者，在讲解过
程中配合常用的技巧，充分体现了利用该软件进行多媒体演示的强大功能。
    全书共7章，包括PowerPoint 2000演示文稿的建立与管理、字体及图像的设置、影片的插入、以Web
形式的发布等功能。
本书力求展现PowerPoint在造就出色演说者方面的无穷魅

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<PowerPoint演讲助手>>

书籍目录

第1章 PowerPoint简介
第2章 制作与放映简单的幻灯片
第3章 制作与放映精美的幻灯片
第4章 管理演示文稿
第5章 内容向导提示和内容模板
第6章 演示文稿举例
第7章 PowerPoint用于美术教学实例
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