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内容概要

本书理论性和实践性紧密结合，易教、好学。
由两大板块组成，共8章。
第一个板块由绪论和财经应用文写作的基础理论两部分组成。
绪论介绍财经应用文写作的概念、特征、分类及作用；财经应用文写作的基础理论包括第二、第三章
，全面阐述了财经应用文的主旨、材料、结构、语言和表达方式的理论知识，目的是让大学生全面了
解和掌握该学科的基础理论体系，为深入学习和探究财经应用文的文种打下阅读、辨析、评价、修改
和写作的基础；第二个板块是应用文写作的文种知识，包括第四、第五、第六、第七、第八章，主要
介绍经济工作中常用的行政公文、事务文书、财经文书的文种知识、内容、写作方法与技能技巧。
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