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前言

　　我国正在经历从“贸易大国”向“贸易强国”的重要转变中．不断丰富的贸易实践急需大量既了
解外贸基础知识、又通晓外贸实际操作的专业人才。
在我国的贸易实践中．纺织外贸无疑是具有很大优势的重要领域。
加入WTO后，我国有更多的纺织企业直接进人国际市场，参与国际贸易和国际竞争，对纺织贸易专门
人才提出了更高要求。
　　任何一个企业的外贸业务都离不开单证员．纺织外贸业务也不例外。
因为“外贸以订单为基础，业务以合同为平台，操作以信用证为中心，结算以单据为工具，管理以跟
单为核心”。
单证员既是外贸业务的基础操作员，又是外贸企业的技术员，是外贸效益创造和实现的最终践行者。
外贸单证员是企业的重要基础性人才，是协调生产与外贸的纽带，是连接企业与银行的桥梁，是协调
外贸与通关、保险、运输、结算等部门的“公关员”，是外贸企业做大做强的中坚力量。
“想做老板，从业务员做起；想做总经理，从跟单员做起。
”而业务员与跟单员都必须了解和熟悉单证缮制、审核、提交等基础工作，因此，单证员教育和培训
工作尤显重要和迫切。
在此前提下，我们组织编写了本教材，以应纺织外贸单证员培训之需。
　　本书编者将自己源自纺织外贸企业的实践经验与高校教学的相关研究相结合，总结纺织外贸单证
的理论与实务。
完成本规划教材。
本书注重理论性、实践性和可操作性的同时，突出了专业基础性和行业的针对性。
　　本教材由倪武帆担任主编并负责全书的统稿与审定。
参加编写的人员主要有：　　李红（大连工业大学）负责第二章、第五章、第六章的编写；　　刘蕴
莹（东华大学）负责第三章、第八章第二节一第六节和第八节、第九节的编写：　　周利（武汉工业
职业技术学院）负责第九章及附录的编写，并全程参与本教材大纲的讨论与拟定：　　倪武帆（武汉
科技学院）负责第一章、第四章、第七章、第八章第一节和第七节等部分的编写。
并负责统稿。
在统稿过程中对其他章节内容作了全面审定并进行适当调整和增删修改。
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内容概要

本书介绍了纺织服装外贸业务单证制作、审核、交单议付等相关基本知识、基本理论、基本方法与适
用技巧。
全书内容按进出口业务类别和外贸单证实务流程进行编排，主要内容包括：进出口业务流程及其单证
、出口运输单证、出口保险单证、出口报关单证、出口检验单证、出口结汇单证、进口单证、电子商
务与电子制单等。
    本教材既可作为普通本科和高职高专的国际贸易、市场营销、物流管理、电子商务、纺织工程、服
装工程等专业的教材，也可作为纺织企业、纺织外贸企业内部员工培训的教材；同时，可适应全国单
证员资格考试培训所需或供相关从业人员查阅参考。
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章节摘录

　　第一章 国际商务单证概述　　第一节 国际商务单证的作用和分类　　国际贸易作为商业行为通
常表现为商品和资金的双向流通，而由于商品资金的单证化，事实上在国际贸易实务中，交易的最终
完成往往是以单证流通的形式来实现的。
　　单证（Documents）是在国际结算中应用的所有的单据、文件与证书的统称。
凭借这些单证可处理国际货物的交付、运输、保险、商检、通关、结汇等。
狭义的单证是指单据和信用证，广义的单证则指国际贸易实务中可能出现的各种文件和凭证。
从贸易合同签订开始，直至装运货物、进口提货的整个过程，每个环节都可能有相应的单证需要缮制
、处理、交接和传递，以实现商品运输、保险、商检，满足企业、银行、海关以及政府机关管理对外
贸易工作等多方面的需要。
　　一、单证的作用　　国际商务单证是对外贸易业务活动的重要资料，是商品流通的原始凭证，是
对交易情况的真实记录，是贸易双方履行合同义务的有效证明，也是进出口通关的“门票”。
国际商务单证作为一种贸易文件，它的流转环节构成了贸易程序的履行过程。
　　⋯⋯
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