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前言

　　传统的出纳工作学习书籍往往过于枯燥，偏重理论性，给初学者掌握出纳知识和出纳工作实务，
从业人员提高出纳工作能力都造成了一定的困难。
针对这些问题，我们精心编写了《简单轻松学出纳》一书。
该书于2006年出版后，得到了读者的肯定，认为它为学习出纳知识提供了一条捷径。
　　本书是在第一版的基础上经过修订和完善重新出版的。
在修订过程中充分吸取了广大读者对第一版的建议，同时保持了第一版轻松、人性化和可操作性强的
特点。
　　简练轻松。
为了给读者提供一个轻松、愉快、高效地学习出纳知识的读本，本书以通俗易懂的语言，阐述出
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内容概要

本书是在第一版的基础上经过修订和完善重新出版的。
在修订过程中充分吸取了广大读者对第一版的建议，同时保持了第一版轻松、人性化和可操作性强的
特点。
 为了给读者提供一个轻松、愉快、高效地学习出纳知识的读本，本书以通俗易懂的语言，阐述出纳业
务的基本理论、基本方法和基本技能，将繁杂的出纳工作内容非常直观地展现在读者面前；全书紧扣
出纳实际业务，涵盖了出纳工作的方方面面，系统介绍了出纳的基本知识、出纳应具备的会计业务知
识、出纳其他知识等内容。
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章节摘录

插图：【主题词】 银行存款账户 管理银行存款账户是指存款人在中国境内银行或其他金融机构中开
立的人民币或人民币以外的其他货币存款、支取、转账结算和贷款户头的总称。
3.1.1 银行账户管理的基本原则根据《银行账户管理办法》的规定，银行账户管理应当遵守以下原则：
一个基本账户原则：存款人只能在银行开立一个基本存款账户。
存款人在银行开立基本存款账户，实行由中国人民银行当地分支机构核发开户许可证制度。
自愿选择原则：存款人可以自主选择开户银行，银行也可以自愿选择存款人为其开立账户。
任何单位和个人不得干预存款人在银行开立或使用账户。
保密原则：银行应当依法为存款人保密，维护存款人资金自主支配权，不代任何单位和个人查询、冻
结、扣划存款人账户内存款。
国家法律规定的监督项目除外。
足额支付原则：存款人应当保证其银行账户内有足够的资金用于支付，不得开出空头支票、办理假汇
款等违规行为。
3.1.2银行账户管理的基本要求银行账户管理的基本要求是：认真遵守中国人民银行关于账户管理和支
付结算的规定。
存款人不能在多家银行开立基本存款账户。
存款人不能在同一家银行的分支机构开立一般存款账户。
不准违反规定开立和使用账户。
存款人的账户只能办理存款人本身的业务活动，不得出租和转让账户。
存款人不得因开户银行严格执行制度和纪律而转移基本存款账户。
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编辑推荐

《简单轻松学出纳(第2版)》是简单轻松学财会丛书之一。
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